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別紙３

文書交換業務記録票（R7.1～） 令和　　年　　月　　日（　　）　

メール
バッグ

ポスター 冊子類
メール
バッグ

ポスター 冊子類

個 本 包 個 本 包

1 美浜区役所 3・4 3・4

2 幕張本郷市民センター 1 ： 1

3 花見川市民センター 1 ： 1

4 犢橋市民センター 1 ： 1

5 さつきが丘市民センター　 1 ： 1

6 花見川区役所 3 ： 3

7 稲毛区役所 5・6 ： 5・6

8 山王市民センター 1 ： 1

9 若葉区役所 3・4 ： 3・4

10 千城台市民センター 1 ： 1

11 泉市民センター  1 ： 1

12 土気市民センター　 1 ： 1

13 水道事業事務所 1 ： 1

14 誉田市民センター 1 ： 1

15 緑保健福祉センター 1 ： 1

16 緑区役所 2 ： 2

17 生浜市民センター　 1 ： 1

18 松ヶ丘市民センター 1 ： 1
文書交換室
受領時間

19 中央区役所  4 ： 4 ：

本庁文書交換室 計 計 計 ：

受託作業者
受領者

計 計 計

文書交換室
受領者

各集配所→本庁文書交換室行
（目印：□赤テープ □白テープ）

送付個数
※本庁文書交換室で記入

集 配 所
職 員
受 領
時 間

集 配 所
職 員

受 領 者
ｻｲﾝor印

送付個数
※文書交換時、各集配所で記入

：

順路 集    配    所

本庁文書交換室→各集配所行
（目印：　□赤テープ　 □白テープ）



別紙３

文書交換業務記録票（～R6.12) 令和　　年　　月　　日（　　）　

メール
バッグ

ポスター 冊子類
メール
バッグ

ポスター 冊子類

個 本 包 個 本 包

1 美浜区役所 3・4 3・4

2 幕張本郷市民センター 1 ： 1

3 花見川市民センター 1 ： 1

4 犢橋市民センター 1 ： 1

5 さつきが丘市民センター　 1 ： 1

6 花見川区役所 3 ： 3

7 稲毛区役所 3 ： 3

8 山王市民センター 1 ： 1

9 若葉区役所 3・4 ： 3・4

10 千城台市民センター 1 ： 1

11 泉市民センター  1 ： 1

12 土気市民センター　 1 ： 1

13 水道事業事務所 1 ： 1

14 誉田市民センター 1 ： 1

15 緑保健福祉センター 1 ： 1

16 緑区役所 2 ： 2

17 生浜市民センター　 1 ： 1

18 松ヶ丘市民センター 1 ： 1
文書交換室
受領時間

19 中央区役所  4 ： 4 ：

本庁文書交換室 計 計 計 ：

受託作業者
受領者

計 計 計

文書交換室
受領者

：

順路 集    配    所

本庁文書交換室→各集配所行
（目印：　□赤テープ　 □白テープ）

各集配所→本庁文書交換室行
（目印：□赤テープ □白テープ）

送付個数
※本庁文書交換室で記入

集 配 所
職 員

受 領 者
ｻｲﾝor印

送付個数
※文書交換時、各集配所で記入

集 配 所
職 員
受 領
時 間



　　　年　　　月　　　日（　　　）

文書交換業務記録票(他集配所宛て即日送達分)

　発信集配所名  （ 担 当 者 ） あて先集配所名 送付通数

1 幕 張 本 郷 市 民 セ ン タ ー ( ) 花見川区　市民総合窓口課

2 花 見 川 市 民 セ ン タ ー ( ) 花見川区　市民総合窓口課

3 犢 橋 市 民 セ ン タ ー ( ) 花見川区　市民総合窓口課

4 さ つ き が 丘 市 民 セ ン タ ー ( ) 花見川区　市民総合窓口課

5 土 気 市 民 セ ン タ ー ( ) 緑区　市民総合窓口課

6 誉 田 市 民 セ ン タ ー ( ) 緑区　市民総合窓口課

7 (          )

8 (          )

9 (          )

10 (          )

11 (          )

12 (          )

13 (          )

14 (          )

15 (          )

16 (          )

17 (          )

18 (          )

19 (          )

20 (          )

21 (          )

22 (          )

（注）　集配所職員が記入すること。


