
様式第１号 

 

                        令和○○年○○月○○日 

 

千葉市避難所運営委員会活動支援補助金交付申請書 

 

 （あて先）千葉市長 

 

        避難所運営委員会名  千葉小 避難所運営委員会                   
 

        委 員 長 氏 名   千葉 太郎                    
 

        委 員 長 住 所   千葉市中央区千葉港１－１                    
 

        連絡先電話番号   ０４３－○○○－○○○○                    
 

        連絡先電子メールアドレス   chiba＠○○○○.com         

         ※ 記名押印又は本人が署名してください。 

ただし、押印又は署名以外の方法により本人からの申請である 

ことを確認できる場合は記名のみで可。 

 

 千葉市避難所運営委員会活動支援補助金の交付を受けたいので、千葉市補助

金等交付規則第 3 条の規定により次のとおり申請します。 

 

補助金交付申請額             ５０，０００ 円 

添 付 書 類 
（１）事業計画書 

（２）その他 

 

 

 

  

記入例 

補助金申請額は、事業計画書に記載する A経費と B経費の合計のうち補助申請する金

額で、上限は５万円です。ただし、各経費のうち補助申請可能な金額は、A経費は３

万円まで、B経費は５万円までとなります。 

※補助上限額はあくまで５万円であり、A経費と B経費併せて８万円まで補助申請で

きるわけではありませんのでご注意ください。 

（例）事業計画経費の内訳が A経費６万円・B経費２万円 であった場合 

⇒A経費の補助申請額は３万円（上限）、B経費補助申請額は２万円となり、 

補助申請額は合計５万円となります。 



様式第２号  

                         事業計画書    避難所運営委員会名 千葉小 避難所運営委員会     

経
費
区
分 

実施項目 
実施内容（実施日時、参加人数、資料作

成・配布部数等） 

対象経費 
＜筆記用具類、衛生用品、食料、

使用料、委託料、謝礼、旅費、

用具類（訓練等を目的とするも

の）、その他＞ 

金額 備考（金額の内訳等） 

Ａ 

避難所運営委員会 

会議 

実施日：①令和○年 7月中旬頃 

    ②令和○年 11月上旬頃 

参加予定人数：各 20名 

使用料 20,000円 
会場使用料 

5,000円/1h×2h×2回 

食料（飲料） 4,000円 
会議用飲料 

500ml水20本×100円×2回 

避難所開設訓練 
実施日：令和○年９月１日 

参加予定人数：30名 

食料（飲料） 3,000円 
配布用飲料 

500ml水 30本×100円 

用具類（訓練用消耗品） 3,000円 発電機試運転用ガスボンベ 

委員向け研修会 実施日：令和○年 12月上旬頃 

謝礼 15000円 講師謝礼 

使用料 15,000円 
会場使用料 

5,000円/1h×3h 

 
   

A経費合計 

60,000 円 
←３万円まで補助対象※ 

 

経
費
区
分 

実施項目 

詳細（品目名、単価、数量等） 

＜B 経費対象品目：トランシーバー、蓄電池、照明器

具、リヤカー、のぼり旗、防災用ベスト、ブルーシー

ト、ヘルメット、冷房器具、暖房器具、給水器具、 

その他市長が認めるもの＞ 

対象経費 金額 備考 

Ｂ 
避難所開設・運営を目

的とした物品の購入 

トランシーバー 

10,000円／セット×2セット 用具類（避難所開設・運営

を目的とするもの） 

20,000円 避難所内連絡用 

   

  
 

 

B経費合計 

20,000 円 ←５万円まで補助対象※ 

※補助金交付申請額（A 経費のうち補助申請する額＋B 経費のうち補助申請する額）の上限は５万円。  

記入例 

わかる範囲で、なるべく詳細を記入してください。 



様式第４号 

 

        令和○○年○○月○○日 

 

千葉市避難所運営委員会活動支援補助事業変更（中止）承認申請書 

 

 （あて先）千葉市長 

 

        避難所運営委員会名  千葉小 避難所運営委員会                   
 

        委 員 長 氏 名  千葉 太郎                    
 

        委 員 長 住 所   千葉市中央区千葉港１－１                    
 

        連絡先電話番号  ０４３－○○○－○○○○                    
 

        連絡先電子メールアドレス   chiba＠○○○○.com         

                ※  記名押印又は本人が署名してください。 

ただし、押印又は署名以外の方法により本人からの申請である 

ことを確認できる場合は記名のみで可。 

 

 

 令和○○年○○月○○日付千葉市指令○○第○○号により補助金の交付決

定のあった事業を次のとおり変更（中止)したいので、千葉市避難所運営委員

会活動支援補助金要綱第７条第１項の規定により申請します。 

 

補助金交付申請

額 

変 更 前 40,000円 

変 更 後 30,000円 

変更・中止の理由  開催予定であった研修会を中止するため 

添 付 書 類 

（１）事業計画書 

（２）その他 

 

  

記入例 

交付決定通知書（様式第3号）

に記載されている日付、番号

などを記入してください。 

 



様式第６号 

 

                        令和○○年○○月○○日 

 

千葉市避難所運営委員会活動支援補助金交付実績報告書 

 

（あて先）千葉市長 

 

        避難所運営委員会名  千葉小 避難所運営委員会                   
 

        委 員 長 氏 名  千葉 太郎                    
 

        委 員 長 住 所   千葉市中央区千葉港１－１                    
 

        連絡先電話番号  ０４３－○○○－○○○○                    
 

        連絡先電子メールアドレス   chiba＠○○○○.com           

                 ※  記名押印又は本人が署名してください。 

ただし、押印又は署名以外の方法により本人からの申請である 

ことを確認できる場合は記名のみで可。 

 

令和○○年○○月○○日付千葉市指令○○第○○号により交付決定のあ

った補助金の実績について、千葉市補助金等交付規則第１２条の規定により次

のとおり報告します。 

  

補助金交付決定額                50,000 円 

経 費 精 算 額 

（実際にかかった金

額） 

①経費区分 A 63,000 円 

②経費区分 B 20,000 円 

③合計（①+②） 83,000 円 

添 付 書 類 

（１）事業報告書 

（２）領収書の写し又は代金の支払いを証するもの 

（３）その他 

  ※ 交付決定を受けた年度の年度末（３月末）までに提出してください。 

 
  

交付決定通知書（様式第3号）

に記載されている日付、番号

などを記入してください。 

 

交付決定通知書（様式第 3号）に記載されて

いる金額を記入してください。 

 

事業報告書に記載した A 経費、B経費の金額

及びそれらの合計金額を記入してください。 

 

記入例 



様式第７号  

                         事業報告書   避難所運営委員会名   千葉小 避難所運営委員会 

経
費
区
分 

実施項目 
実施内容（実施日時、参加人数、資料作

成・配布部数等） 

対象経費 
＜筆記用具類、衛生用品、食料、

使用料、委託料、謝礼、旅費、

用具類（訓練等を目的とするも

の）、その他＞ 

金額 備考（領収書の補足等） 

Ａ 

避難所運営委員会 

会議 

実施日時：①令和○年 7月 15日 17～19時 

    ②令和○年 11月 5日 17～19時 

参加人数：各 20名 

使用料 20,000円 
会場使用料 

5,000円/1h×2h×2回 

食料（飲料） 4,000円 
会議用飲料 

500ml水20本×100円×2回 

避難所開設訓練 
実施日時：令和○年９月１日 9:00~11:00 

参加人数：60名 

食料（飲料） 6,000円 
配布用飲料 

500ml水 60本×100円 

用具類（訓練用消耗品） 3,000円 発電機試運転用ガスボンベ 

委員向け研修会 
実施日時：令和○年 12月 2日 

13:00～16:00 

謝礼 15,000円 講師謝礼 

使用料 15,000円 
会場使用料 

5,000円/1h×3h 

 
   

A経費合計 

63,000 円 ←３万円まで補助対象 

 

経
費
区
分 

実施項目 

詳細（品目名、単価、数量等） 

＜B 経費対象品目：トランシーバー、蓄電池、照明器

具、リヤカー、のぼり旗、防災用ベスト、ブルーシー

ト、ヘルメット、冷房器具、暖房器具、給水器具、 

その他市長が認めるもの＞ 

対象経費 金額 備考 

Ｂ 
避難所開設・運営を目

的とした物品の購入 

トランシーバー 

10,000円／セット×2セット 用具類（避難所開設・運営

を目的とするもの） 

20,000円 避難所内連絡用 

   

  
 

 

B経費合計 

20,000 円 ←５万円まで補助対象※ 
わかる範囲で、なるべく詳細を記入してください。 

金額の内訳が領収書で確認できない場合、備考欄に必ず記入してください。 

記入例 



様式第９号 

                        令和○○年○○月○○日 

 

千葉市避難所運営委員会活動支援補助金交付請求書 

 

 （あて先）千葉市長 

 

        避難所運営委員会名  千葉小 避難所運営委員会                   
 

        委 員 長 氏 名  千葉 太郎                    
 

        委 員 長 住 所   千葉市中央区千葉港１－１                    
 

        連絡先電話番号  ０４３－○○○－○○○○                    
 

        連絡先電子メールアドレス   chiba＠○○○○.com           

                ※  記名押印又は本人が署名してください。 

ただし、押印又は署名以外の方法により本人からの申請である 

ことを確認できる場合は記名のみで可。 

 

 令和○○年○○月○○日付千葉市達○○第○○号により確定した補助金の交

付について千葉市補助金等交付規則第１６条第１項の規定により下記のとおり

請求します。 

 

記 

 

１ 補助金交付請求額              50,000 円 

 

２ 振り込み金融機関 

取 引 銀 行 
     ○○ 銀行          ×× 支店 

預金の種類 普 通 預 金   ・   当 座 預 金 

口 座 番 号 
１２３４５６７ 

フ リ ガ ナ 
ﾁﾊﾞｼｮｳｶﾞｯｺｳﾋﾅﾝｼﾞｮｳﾝｴｲｲｲﾝｶｲ ｲｲﾝﾁｮｳ ﾁﾊﾞ ﾀﾛｳ 

口座名義人 
千葉小学校避難所運営委員会 委員長 千葉 太郎 

（注）１ 口座名義人は、通帳どおり正確に記載してください。 

   ２ 委員長と口座名義人が違う場合は委任状が必要となります。 
 

  

額確定通知書（様式第８号）

に記載されている日付、番号

などを記入してください。 

 

避難所運営委員会委員長の名義の口座を記入してください。 

名義が異なる場合は、委任状の提出が必要となります。 

記入例 



様式第１０号 

 

                                                       令和○○年○○月○○日 

 

千葉市避難所運営委員会活動支援補助金一括（分割）事前交付請求書 

 

（あて先）千葉市長 

 

 

 令和○○年○○月○○日付千葉市指令○○第○○号により交付決定のあっ

た補助金の交付を次のとおり受けたいので、千葉市補助金等交付規則第１６条

第２項の規定において準用する同条第１項の規定により請求します。 

 

（申 請 者） 

避難所運営委員会名 

委 員 長 住 所 

委員長氏名（※）  

千葉小 避難所運営委員会 

千葉市中央区千葉港１－１ 

千葉 太郎 
※  記名押印又は本人が署名してください。 

ただし、押印又は署名以外の方法により本人からの申請であることを 

確認できる場合は記名のみで可。 

補助金の交付決定額                          ５０，０００ 円 

補助金の既交付額     年  月  日交付         ０ 円 

補助金の交付請求額                          ５０，０００円 

振込金融機関 

取引銀行          ○○銀行         ××支店 

預金種類     普 通 預 金   ・   当 座 預 金 

口座番号 １２３４５６７ 

フリガナ ﾁﾊﾞｼｮｳｶﾞｯｺｳﾋﾅﾝｼﾞｮｳﾝｴｲｲｲﾝｶｲ ｲｲﾝﾁｮｳ ﾁﾊﾞ ﾀﾛｳ 

口座名義人 千葉小学校避難所運営委員会 委員長 千葉 太郎 

添 付 書 類 千葉市避難所運営委員会活動支援補助金交付決定通知書の写し 

（注）１ 口座名義人は、通帳どおり正確に記載してください。 

   ２ 委員長と口座名義人が違う場合は委任状が必要となります。 

記入例 

交付決定通知書（様式第3号）

に記載されている日付、番号

などを記入してください。 

 

すでに補助金の一部を交付請

求している場合は、その金額

を記入してください。 

 

避難所運営委員会委員長の名義の口座を記入してください。 

名義が異なる場合は、委任状の提出が必要となります。 

交付決定通知書（様式第3号）

に記載されている金額を記入

してください。 

 

交付決定額から既交付額を引

いた額を上限に、今回請求す

る金額を記入してください。 

 


