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入札に際して必要な身分に関する確認書類について 
 

ア 入札手続きを行うすべての方に、ご用意いただく本人確認書類 
入札に際して、次の「本人確認書類」をご用意下さい。 

なお、代理人が入札手続きをする場合は、代理人のものをご用意ください。 

 

(Ａ) 入札手続きを行う方の身分を証明できる 
官公署が発行した書類（顔写真付き） 

    

 

 

 

 

又は 

 

 

 

 

又は 

 

 

 

 

 

※ (Ｃ )２種類 

   は不可 

[例]運転免許証、運転経歴証明書(平成 24年 4月 1日以降発行のもの)、マ

イナンバーカード（個人番号カード）、在留カード、特別永住者証明書、旅

券(パスポート)、身体障害者手帳、療育手帳 

   

(Ｂ) 入札手続きを行う方の身分を証明できる 
官公署が発行した書類（顔写真なし） 

[例]各種健康保険証、介護保険被保険者証、国民年金手帳、共済組合員証、
マイナンバー通知カード 

   

(Ｃ) その他の本人名義の書類のうち特定のもの 

[例]学生証（顔写真付き）、従業員であることの証明書（顔写真付き）、国税
又は地方税の納税通知書、国税又は地方税の領収書、公共料金の領収書、

キャッシュカード、金融機関の預（貯）金通帳、クレジットカード、タス

ポカード、税理士等の補助者又は事務員であることを証する書類（顔写真

付き） 

 

イ 入札者が法人の場合に（入札手続きを行う方が代表者・代理人問わず）、 

ご用意いただく確認書類 

入札に際して、法人の代表権限及び役員を証する書面を確認させていただきますので、商業登記簿に係る登記

事項証明書等の法人の役員を証する書面を併せてお持ちください。 

 

(Ｄ) 法人の代表権限及び役員を証する書面 
 

 

 

 

 

 

   

   

 

   

[例]現在事項全部証明書、履歴事項全部証明書、現在事項一部証明書（但
し、役員区を請求したもの）、履歴事項一部証明書（但し、役員区を請求し

たもの）、商業登記簿謄本、役員欄のみの登記簿抄本 

 

○氏名や住所に変更があった場合は、住民票等の変更内容を確認できる書類をご用意ください。 

○必要に応じて口頭で質問をする場合や、他の本人確認書類を別途ご用意いただく場合があります。 

○有効期限のあるものは、有効期限内のもの、証明書は発行から 3か月以内のものに限ります。 

○上記の確認書類は原本とし、コピーは不可とします。 

(Ａ)から 

１種類 

(Ｂ)から 

２種類 

(Ｂ)と(Ｃ) 

から 

それぞれ 

１種類 

(Ｄ)から 

１種類 

別 紙 


