
きぼーるアトリウム使用申込書（様式第１号）記入例 

 

 

【記入上の注意】 

① 使用する団体名・代表者名・住所について記入してください。 

行政財産使用許可申請書の提出が必要な場合は、団体名・代表者名・住所を一致させてください。 

 

② この欄に記載された名称を、アトリウム内に設置する行事予定表（看板）、イベント情報等に掲載します。 

協力・共催・後援がある場合は、該当する項目に○を付け、協力等団体名 （千葉市・千葉市教育委員会の場合

は課名まで）をカッコ内に記載してください。 

 

③ ・ 「使用希望日時」は、設営日時・撤去日時を含めた使用希望時間を記入してください。 

・ 「イベント開催期間」は、設営・撤去日時を除いた期間を記入してください。この欄の内容は、きぼーる 

施設ホームページにイベント情報として掲載します。 

 【例】・イベントは４月２～４日の３日間開催（10～18 時・最終日は 17 時まで） 

・設営は１日の１７～２０時、撤去はイベント終了後から２０時までで実施 

→ ○使用希望日時    ４月１日 １７時 ～ ４月４日 ２０時 ４日間 

    ○イベント開催期間  ４月２日 １０時 ～ １８時 

               ４月３日 １０時 ～ １８時 

               ４月４日 １０時 ～ １７時 

 

④ 「レイアウト図」を参考に、使用希望スペースに☑をしてください。 

 

⑤ 「きぼーるアトリウムのイベント利用手引き」を参考に、使用希望の設備類に☑を付け、個数を記入してくだ

さい。故障等の場合、希望個数を使用できない場合がありますので予めご了承ください。 

 
⑥ 設営～イベント開催中～撤去作業時に、警備員や案内受付職員との調整役として現場に常駐する方を選任し

てください。 

 
⑦ ２階または３階を使用する場合は必ず選任してください。複数の方で担当される場合は、任意様式により氏

名・連絡先をご提出ください。 

 
⑧ 設営作業、撤去作業を行う日時をそれぞれ記入してください。 

また、荷物の搬出入に車寄せの使用の希望有無を○してください。 

 
⑨ ・イベント概要、レイアウト（可能な限り詳細なもの）を添付してください。 

・きぼーる施設ホームページ内イベント情報ページへの掲載について、きぼーるアトリウムの使用が承認され

次第、イベント名・日時・主催者及び連絡先の情報を随時掲載しています。 

掲載内容に希望がある場合は、原稿や画像データ（Jpeg）をご提出ください。 

  ・共催、後援等がある場合はそのことがわかる書類（後援承認通知書等）を提出してください。 
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