
仕 様 書 
 

１ 委託名 令和８年度 高齢者予防接種予診票等印刷発送業務委託 

 

２ 委託内容 

高齢者インフルエンザ・高齢者新型コロナ予防接種に係る予診票の印刷及び医療機

関への予診票及び資料の発送 

  ア 予診票の印刷、一部を医療政策課へ納品 

  イ 発送資料（手引き、請求書、案内文）を医療政策課より引き受け 

ウ 予診票及び発送資料（手引き、請求書、案内文）の仕分け・梱包 

  エ 発送先シール作成・印刷 

  オ 梱包物の発送 

 

３ スケジュール・印刷部数・発送 

（１）業務スケジュール等 

  ・落札後速やかに    市から印刷物（予診票）のデータ受け取り  

  ・８月下旬       印刷物（予診票）の校了 

  ・８月下旬から９月中旬 市から発送先（医療機関）のデータ受け取り 

              市から発送資料（手引き・請求書、案内文）の受け取り 

              印刷物（予診票）を医療政策課に納品 

  ・９月１８日（金）   医療機関に発送 

 

（２）予診票の印刷部数 

 インフルエンザ 新型コロナ 

医療機関あて発送分 125,000 23,000 

医療政策課納品分 18,000 10,000 

合計 143,000 33,000 

※ 印刷部数は多少前後する可能性がある。 

 

（３）発送 

市から受領した発送先（医療機関約３７０か所）のデータをもとに、予診票及び

発送資料（手引き、請求書、案内文）を医療機関毎に指定部数梱包し発送する。 

 

 

 

 

 

 

 



４ 印刷物について 

（１）高齢者インフルエンザ予診票 

・日本工業規格Ａ列４番（縦） 

・両面１色印刷 

・ミシン目（２本）を施し、左側にファイルに綴るための２穴をあける 

・水色の用紙 

・紙質：色上質、厚さ：特薄口 

（２）高齢者新型コロナ予診票 

・日本工業規格Ａ列４番（縦） 

・両面１色印刷 

・ミシン目（２本）を施し、左側にファイルに綴るための２穴をあける 

・うぐいす色の用紙 

・紙質：色上質、厚さ：特薄口 

 

５ 発送資料について（医療政策課から引き渡し分） 

※ 数量は１医療機関に送付する部数 

（１）医療機関あて依頼文 インフルエンザと新型コロナ各１部   

Ａ４判１枚の印刷物 

（２）「千葉市高齢者インフルエンザ予防接種の手引き」１部  

Ａ４判 20枚程度の印刷物 

（３）「千葉市高齢者新型コロナ予防接種の手引き」１部  

Ａ４判 20枚程度の印刷物 

（４）「千葉市高齢者インフルエンザ予防接種実施報告書兼請求書」４部 

Ａ４判１枚の印刷物 

（５）「千葉市高齢者新型コロナ予防接種実施報告書兼請求書」  ４部   

Ａ４判１枚の印刷物 

（６）市民向け案内文 インフルエンザと新型コロナ各１部  

Ａ４判１枚の印刷物 

 

６ 注意事項 

（１） 印刷物の規格は、市が示す原稿のとおりとすること。 

（２） 本委託業務に係る詳細事項及び詳細工程については、市の指示に従うこと。 

（３） 本委託業務に定めのない事項又は実施について不明な点は、市に確認し、又は指

示を受けること。 

（４） 委託料の支払いは、完了払いとする。 


