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千葉市食育推進計画関連調査等業務委託仕様書 

 

１ 件名   

千葉市食育推進計画関連調査等業務委託 

 

２ 委託期間  

契約締結日から令和５年３月３１日まで 

 

３ 調査概要 

（１）目的 

平成３１年度に策定した「第３次千葉市食育推進計画」の各目標の達成状況を把握し、評価を行うた

め、市民を対象とした以下の調査を実施し、回答結果の集計・分析を行う。 

（２）各調査の概要 

  ア 食育に関するアンケート調査（一般市民対象）    

無作為抽出した１５歳以上の市民 2,700人を対象に、食育に関する調査を実施 

※郵送配布・郵送回収（郵送は、ゆうメール等も可。） 

※10～11月実施予定（アンケート調査期間は、約 2週間を予定。） 

イ 食育に関するアンケート調査（幼稚園保護者対象） 

幼稚園児の保護者 1,500人程度を対象に、食育に関する調査を実施 

※市内の幼稚園（10園）を指定 

※幼稚園への配布は、受注者が実施し、幼稚園にて回収。幼稚園に提出された調査票を回収する費

用は、委託料に含むものとする。 

※10～11月実施予定（アンケート調査期間は、約 2週間を予定。） 

 

 

４ 委託内容等 

（１）調査票の設計 

調査実施にあたり、調査票データ及び調査依頼文データは発注者が作成し、受注者に提示するも  

のとする。 

受注者は、調査票の内容について発注者と協議のうえ、必要に応じ助言するものとする。 

（２）食育に関するアンケート調査（一般市民対象）における調査票、封筒の印刷、封入封緘及び発送 

  ア 調査票印刷部数 

    2,700部＋予備 50部程度（A4両面 3枚程度、単色） 

 

【発送・返送の流れ（例）】 

ア 食育に関するアンケート調査（一般市民対象） 

①受託者 → 対象市民（個人）  郵便等（ゆうメール等可） 

②対象市民（個人） → 受託者  回答したら、同封された返送用封筒に封緘して投函 

（料金受取人払郵便） 

 

イ 食育に関するアンケート調査（幼稚園保護者対象） 

①受託者 → 幼稚園   各保護者に配布する調査票を入れた封筒を段ボール等にまと

めて送付 

②幼稚園         各保護者に封筒を配布し（保護者は回答したら、封筒に戻し

て封緘する）、回収。 

③幼稚園 → 受託者   幼稚園に、①で使用した段ボール等に回収したアンケートを

入れてもらい、受託者が回収。 
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  イ 送付・返送用封筒 

   送付用・返送用封筒、宛名ラベルについては、委託料に含むものとする。送付・返送用封筒の印

刷は委託料に含むものとする。宛名ラベルについては、受注者が調達・作成するものとする。 

   ※ 宛名用の無作為抽出データは発注者が作成し、受注者に提示するものとする。 

   ※ 返送用封筒の宛名は、受注者とする。 

封筒  送付用 角型 2号 2,700部＋予備 50部程度（差出人の住所、電話番号等を印刷） 

         返送用 長形 3号 2,700部＋予備 50部程度（返信用の住所等を印刷） 

         ※ デザイン等については、発注者と協議のうえ決定する。 

ウ 調査票等の封入封緘・発送（封筒に封入するもの） 

（ア）封入物 

食育に関するアンケート調査（A4、3枚程度。依頼文を含む。）、返送用封筒 

（イ）封入及び発送に係る留意事項 

・発送及び返送に要する費用は、委託料に含むものとする。 

・発送方法については、郵便に限定しない（発送はゆうメール・メール便可）、返送は郵便に

限る。 

（３）食育に関するアンケート調査（幼稚園保護者対象）における調査票の印刷、封入封緘及び発送 

ア 調査票印刷部数 

    1,500部＋予備 50部程度（A4両面 3枚程度、単色） 

  イ 送付・返送用封筒 

   幼稚園での配布と回収を兼ねた封筒(長形 3号)は委託料に含むものとする。宛名ラベルは、使用

しない。 

封筒  長形 3号 1,500部＋予備 50部程度（調査担当課の名称及び住所等を印刷） 

         ※デザイン等については、発注者と協議のうえ決定する。 

ウ 調査票等の封入・発送（封筒に封入するもの） 

（ア）封入物 

食育に関するアンケート調査（A4、3枚程度。依頼文を含む。） 

長形 3号の封筒に三つ折りにした調査票を封入し、封緘はしない。 

（イ）封入及び発送に係る留意事項 

      ・発送及び返送に要する費用は、委託料に含むものとする。 

・発送方法については、発注者と協議のうえ決定する。（ゆうパック、宅急便等） 

（４）回収した調査票の点検・入力・集計等 

   回収した調査票について、記入内容の点検・データ入力・集計（単純・クロス）を行う。 

    ※アンケート様式の細かな文言等については、今後、多少の変更が生じる場合がある。 

    ※アンケートの形式は、択一式および複数選択式。 

  ア 食育に関するアンケート調査（一般市民向け） 

     ・発送数：2,700部 

・回収見込み件数：1,080部（回収率 40.0％程度） 

・設問数：20問程度 

  イ 食育に関するアンケート調査（幼稚園保護者向け） 

     ・発送数：1,500部 

・回収見込み件数：1,350部（回収率 90.0％程度） 

・設問数：20問程度 

（５）集計方法 

ア 集計区分 

（ア） 食育に関する実態調査（一般市民向け） 

・年齢区分・男女別（全市分） 

・年齢区分・男女別（各区分） 

・別紙のとおり（クロス集計） 
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（イ）食育に関する実態調査（幼稚園保護者向け） 

・幼稚園別・男女別（全市分） 

・別紙のとおり（クロス集計） 

イ 留意事項 

・集計方法・手法等の詳細については、事前に発注者と協議のうえ実施するものとする。 

・粗データ及び集計結果は Excelで提示するほか、提出された調査票原本については、作業終

了後、発注者に返却することとする。 

     ・発送及び返送に係る郵送料については、委託料に含むものとする。 

     ・集計データの速報値は、調査票回収後２ヶ月程度で納品とする。 

（６）報告書の作成 

集計データをもとに、発注者と協議のうえ、グラフ、図表等を挿入した分析結果についての報告書

を作成する。Wordまたは Excel形式での提出とする。それぞれの設問について、必要な集計、（クロ

ス集計を含む）を行い、次期食育推進計画策定時に活用できるような図表、グラフを作成、分析結果

を含んだ報告書を作成する。 

作成部数：100部（A4カラー、100ページ程度） 

 

５ 成果物の納品 

（１）調査集計票データ＜入力されたデータを含む＞（Excel形式） 

ウイルスチェック済みの CD-Rに格納 一式 

（２）報告書 

   ウイルスチェック済みの CD-Rに格納 一式 

（３）その他、関連資料 一式 

 

６ 調査における留意事項 

（１）成果品の内容が不適切と思われるもの（単に集計表の数値を羅列した報告書等）については、再提

出を求める場合がある。 

（２）成果品の所有権は発注者に帰属し、これを無断で加工、複製または使用してはならない。 

（３）その他本件委託業務において、仕様書に記載のない事項について疑義が生じた場合には、発注者と 

受注者が協議のうえ決定する。 

 

７ その他の留意事項 

（１）責任者の任命及び作業の進捗状況報告 

受注者は、本委託に関する責任者を選任し、その進捗状況を管理するとともに、発注者の求めに応

じて作業の予定及び進捗状況の報告を行うものとする。 

（２）検査及び責任 

   受注者は、本委託の実施にあたり、必要に応じて発注者の検査請求に応じなければならない。 

また、仕様書との不一致及び作業の不履行が発見された場合は、検査終了後であっても発注者と協

議し、受注者は無償で是正措置を行うこと。 

（３）個人情報の保護 

この契約による事務を処理するための個人情報の取扱いについては、「個人情報取扱特記事項」を

遵守すること。 

 

 


