添付書類一覧

	NO
	分類
	書類名
	確認欄
	備考

	１
	法人登記簿
	法人登記簿
	
	過去３か月以内のもの

	2
	資産の状況
	決算書
	　
	直近2年分を添付してください。

	
	
	賠償責任保険
	　
	加入者証（写）を提出ください。

	3
	部屋別施設一覧表
	参考様式１－２
	　
	NO.8の平面図の記載内容と同一にしてください。

	4
	設備等に係る項目一覧表
	参考様式２
	　
	参考様式2（事業所の設備等に係る項目一覧表）記載要領を参照ください。

	5
	収支計算書
	参考様式４
	　
	当該施設の５年分の収支予算書を添付してください。

	6
	土地建物関連
	土地・建物登記簿謄本
	　
	登記簿謄本は原本（発行からの３か月以内のもの）を提出ください。

	
	
	公図の写し
	
	

	
	
	土地建物賃貸借契約書
	　
	土地建物賃借の場合は提出ください。

	７
	併設施設の概要
	参考様式５
	　
	併設施設がない場合は、その旨を記載してください。

	８
	図面
	平面図
	　
	各室の面積及び用途を明示してください。

	
	
	配置図
	
	

	
	
	立面図
	
	

	９
	施設の共用の場合の利用計画の概要
	参考様式６
	　
	施設内で共用部分がない場合は不要

	10
	経歴書
	参考様式７
	　
	医師・管理者・代表者

	11
	職員の勤務状況
	従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表及び資格者証
	　
	・開設月の勤務形態一覧表
※病棟毎に分けてください。

・資格者証（要原本証明）
※医師・薬剤師・(准)看護師・理学療法士・作業療法士・言語聴覚士・栄養士等
・入所、通所を分けて作成してください。

	
	
	就業規則
	　
	原則として、施設所管の労働基準監督署の受付印がある就業規則（写）を提出ください。

	12
	運営規程
	運営規程、利用約款・利用者契約書
	　
	運営規程・利用約款・利用者契約書の３点の内容に整合性があるか、確認します。

	13
	利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要
	参考様式８
	　
	①苦情受付担当者
②苦情解決責任者
③行政(千葉市介護保険事業課及び国保連）

	14
	協力病院（歯科医療機関を含む）の概要及び契約書の写し
	参考様式９
	　
	　


介護給付費算定に係る体制等に

	関する届出書、体制等状況一覧表
	介護給付費算定に係る体制等に関する届出書
＜指定事業者用＞
	　
	異動等の区分は、記載しなくて結構です。
	

	
	
	介護給付費算定に係る体制等状況一覧表
	　
	

	
	
	加算に必要な添付書類
	　
	加算を算定している施設のみ必要

	16
	誓約書
	介護保険法第107条の3各号の規定に該当しない旨の誓約書
	　
	　

	17
	役員等一覧
	役員等名簿
	　
	

	18
	介護支援専門員一覧
	一覧表
	　
	一覧表及び資格者証（要原本証明）　

	19
	その他関係資料
	建物の確認済証
	　
	　

	
	
	建物の検査済証
	
	

	
	
	消防用設備等検査済証
	
	

	
	
	防火管理者選任届出書
	　
	　

	
	
	消防計画作成届出書
	　
	　

	20
	管理者の承認申請書
	様式第８１号
	　
	


