
千葉市経済農政局入札参加資格等審査会運営要領 

 

（趣旨） 

第１条 この要領は、千葉市経済農政局入札参加資格等審査会設置要綱（以下「要綱」とい

う。）第７条の規定に基づき、千葉市経済農政局入札参加資格等審査会（以下「審査会」

という。）の運営に関し、必要な事項を定めるものとする。 

 

（審査の時期） 

第２条 審査会は、要綱第２条に規定する契約案件にかかる業務委託等契約の施行決定前

に開催するものとし、原則として毎月第１及び第３火曜日（同日が国民の祝日に関する法

律（昭和２３年法律第１７８号）に規定する休日に当たるときは、その直近日で委員長の

定める日。）とする。 

２ 前項の規定にかかわらず、審査会の委員長は、必要に応じ、審査会の招集を休止し、又

は、その期日を変更できる。 

 

（審査） 

第３条 審査会の委員は、業者選定等の審査において、次の各号に留意しなければならない。 

（１）経営及び信用の状況 

（２）契約に関し不誠実な行為の有無 

（３）業務内容に関する実績 

（４）その他執行に必要な事項 

２ 市内業者育成の観点から、市内業者の選定を特に考慮するものとする。ただし、その業

務内容が技術的難度の高い場合等市内業者で処理できない場合においては、市内に支店

又は営業所を有する準市内業者及び市外業者を選定できるものとする。 

３ 前２項に掲げるもののほか、入札参加資格要件の是非、又は随意契約の相手方及び理由

等の是非について審査するものとする。 

４ 審査会で議決した契約案件について、入札不調等により「議案書（様式第２号）」又は

「業者選定一覧表（様式第３号）」の内容を変更して改めて入札等を実施する場合は、再

度審査会で審査するものとする。 

 

（審査会議案の作成等） 

第４条 要綱第２条に規定する契約案件が発生した場合、業務委託等発注課（以下「発注課」

という。）は、審査会開催日の７日前まで（その日が休日の場合はその前日まで）に「審

査会付議依頼書（様式第１号）」及び「議案書（様式第２号）」を作成し、経済企画課に提

出するものとする。なお、要綱第２条に規定する審査項目によって、「業者選定一覧表（様

式第３号）」を議案書に添付するものとする。 



２ 経済企画課は、速やかに審査会開催の決裁を委員長までとり、開催日時、場所、案件等

を各委員及び発注課あてに通知する。 

３ 第１項で作成した議案書等は、審査会開始時に各委員に配布するとともに、審査終了後

は直ちに回収するものとする。 

 

（審査結果） 

第５条 経済企画課は、審査会終了後、「審査会結果通知書（様式４号）」により、審査結果

を、発注課に速やかに通知するものとする。 

２ 審査結果の有効期限は、審査対象の契約案件の予算の属する年度までとする。ただし、

第３条第４項の規定に該当する場合は、再審査後の審査結果によるものとし、従前の審査

結果は効力を失う。 

 

（議事録） 

第６条 経済企画課は、審査会終了後、「議事要旨（様式第５号）」を作成するものとする。 

 

附 則 

この要領は、平成２４年１０月１５日から施行する。 

附 則 

この要領は、平成２７年４月１日から施行する。 

附 則 

この要領は、令和３年４月１日から施行する。 

附 則 

この要領は、令和４年１月１日から施行する。 

附 則 

この要領は、令和６年４月１日から施行する。 



 

様式第１号 

 

    年  月  日 

 

 

 

経済農政局入札参加資格等審査会付議依頼書 

 

 

経済農政局入札参加資格等審査会委員長 様  

 

    課長 

 

下記のとおり、経済農政局入札参加資格等審査会への付議を依頼します。 

 

記 

 

１  件 名      

 

２  付議予定日      

 

３  審査会調書     別紙のとおり。 

     

４  連 絡 先         課       担当者  

連絡先  内線 

 

（注意事項） 

この依頼書は、原則として審査会開催予定日の７日前までに経済企画課へ 

提出すること。 



様式第２号 議案第　　号　
議　案　書

1 委託（修繕）業務概要 6 契約方法 □　指名競争入札（業者数　　社）

□　随意契約（□　企画競争　（□　コンペ方式　□　プロポーザル方式）　）

□　希望型指名競争入札

□　一般競争入札

根拠法令 【             】

7 業者選定又は入札参加資格要件設定理由

2 委託（修繕）期間            年   　月  　 日まで　

（契約締結日の翌日から　　　日間）

3 履行場所 千葉市    区

4 業　　　種

5 参　　考（これまでの受注状況等）

件名：

　

　 ・指名競争入札又は随意契約については、業者選定理由を記入（別途、補足資料①を添付）
　 ・企画競争による随意契約の場合は、その方法による理由及び参加資格要件設定理由を記入（別途、補足資料②を添付）
   ・希望型指名競争入札又は一般競争入札については、入札参加資格要件設定理由を記入
   ・市内登録業者以外の業者を選定する場合は、別途、補足資料③を添付(地方自治法施行令第167条の2第1項第2号によ
　　る場合は除く。)

1年前 2年前 3年前 4年前 5年前

  応札者等の数

  受注者名



様式第３号 議案第　　号　
業者選定一覧表

課

資本金（千
円）

従業
員数

業務（官庁）実
績（千円）

経営・信
用状況

指名停
止状況

1

(           )

2

(           )

3

(           )

4

(           )

5

(           )

6

(           )

7

(           )

※１　業者は、地区区分別、五十音順で記載

※２　地区区分は、市内（市内に本店）、準市（市内に支店・営業所）、市外（左記以外）を記載

備　　　考
業者名

（業者番号）

件名：

地区
区分

所　在　地
会　社　規　模 資格要件審査



 

 

 

様式第４号 

年  月  日 

 

 様  

 

経済農政局入札参加資格等審査会委員長 

 

 

経済農政局入札参加資格等審査会付議案件の審査結果について（通知） 

 

記 

 

１ 審査年月日 

 

 

 

２ 審査結果 

 

契約案件 審査区分 審査結果 

  適 ・ 否 

 

 

 

 

 

 

担 当：  

連絡先：内線  

外線  



(様式第５号) 

年度経済農政局入札参加資格等審査会（書面開催） 議事要旨 

  

【日 時】 

【議 題】 

【所管課】 

【審査者】 

   

発言者 発言要旨 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


