
様式第４号  

 令 和 ５年 6 月 1 日  

 

千葉市中小企業人材育成研修費補助金実績報告書  

（あて先）千葉市長  

 

補助事業者  

                      所 在 地 千 葉 市 中 央 区 千 葉 港 1 番 1 号  

            団体（法人）名 千 葉 〇〇組 合  

                      及び代表者職氏名 理 事 長  千 葉  花 子  

（ ※ ） 記 名 押 印 し て く だ さ い 。  
 

             （連絡先電話番号） 042-245-5278 （担当） 千 葉       

           （連絡先メールアドレス）                         

    koyosuishin.EAE@city.chiba. lg.  jp                 

 令 和 ５年 5 月 1 日付け千葉市指令経 雇第〇号により補助金交付決定（変

更承認）のあった千葉市中小企業人材育成研修費補助金の実績について、

千葉市補助金等交付規則第１２条の規定により、次のとおり報告いたしま

す。  

記  

１  経費精算額  

研 修 等 主 催 者  千 葉 〇〇組 合  

研 修 等 名 称  新 入 社 員 研 修  

研 修 等 実 施 期 間  令 和 3 年 5 月 15 日～令 和 3 年 5 月 19 日  

                 5 日間   

交 付 決 定 額  55,000 円  

補 助 事 業 の 経 費 精 算 額  

（補助対象経費の 1/2、  

1,000 円未満切り捨て）  

55,000 円  

 

 

 

 

 

記載例  

研 修 実 施 日 （数 日 にわた る場 合 は 最 終 日 ）

から起 算 して 30 日 以 内 に報 告 してください。  

※3 月 2 日以降に実施 した場合は、3 月 31 日 ま

でに報告 してください。  

代表者  

之印  
 

団 体 代 表 者 の

印 を押 印 して  

ください。  

市 から届 いた「交 付 決 定 通 知 書 」の  

日 付 、文 書 番 号 (千 葉 市 指 令 経 雇 第 〇号 )

を記 入 してください。  

 



２  確認事項  

添 付 書 類  （１）研修の開催通知  

（２）経費に係る確認書類の写し  

（３）収入に係る確認書類の写し  

  報告の内容に虚偽がないことを誓約します。なお、この報告に虚偽

があったことが判明した場合、又は報告すべき事項を報告しなかった

ことが判明した場合には、補助金を取り消されるなど当方が不利益を

被ることとなっても、異議は一切申し立てません。（□にチェックをし

てください）  

３  補助対象経費の内訳（すべて税抜き）  

経
費 

決算科目  決算額  決算額の内訳  

指導員  

・  

講師謝金  

200,000 円  

（例）講師名     単価×時間＝     円  

千 葉  太 郎  5,000 円 ×40ｈ＝200,000 円  

会場  

借上費  
80,000 円  

（例）会場名     単価×日数＝     円  

千 葉 ホール  16,000 円 ×5 日 ＝80,000 円  

教科書  

及び  

教材費  

30,000 円  

（例）教科書名    単価×受講者数＝     円  

千 葉 教 材  1,500 円 ×20 人 ＝30,000 円  

その他  

（具体的に記入） 
円  

 

合計（ G）  310,000 円   

収
入 

受講料  200,000 円  

（例）受講料×受講者数＝         円  

10,000×20 人 ＝200,000 円  

教科書及

び教材代  
円  

（例）教科書名    単価×受講者数＝     円  

合計（ H）  
200,000

円  

 

（ G）－（ H）               110,000 円（ I）  

（ I）の１ /２か１０万円のいずれか低い額 55,000 円（ J）  

（ J）の 1,000 円未満切り捨て       55,000 円（ K）（経費精算額） 

✔ 

決 算 額 ・内 訳 は、すべて消 費 税 を除 いた金 額

を記 入 してください。  

経 費 合 計 (G) － 収 入 合 計 (H)  



４  受講者名簿  

番号  受講者氏名  
派遣元  

事業所名  

勤務する場所 

（市町村

名）  

中小  

企業  
備考  

例１  ○○  ○○  ○○株式会社  ××市  ○   

例２  ○○  ○○  ●●株式会社  △△市  ○  市外  

例３  ○○  ○○  □□株式会社  ■■市   大企業  

１  △△ △△ 001 株 式 会 社  千 葉 市  ○  

２  △△ △△ 001 株 式 会 社  千 葉 市  ○  

３  △△ △△ 001 株 式 会 社  千 葉 市  ○  

４  △△ △△ 株 式 会 社 002 千 葉 市  ○  

５  △△ △△ 有 限 会 社 003 千 葉 市  ○  

６  △△ △△ 04 株 式 会 社  千 葉 市   大 企 業  

７  △△ △△ 500 株 式 会 社  千 葉 市   大 企 業  

８  △△ △△ 有 限 会 社 666 千 葉 市  ○  

９  △△ △△ ◇◇株 式 会 社  千 葉 市   大 企 業  

１０  △△ △△ △△株 式 会 社  千 葉 市   大 企 業  

      

      

      

      

 ・研修の受講者全員を記入すること。  

・「勤務する場所が市外の者」及び「大企業に従事する者」がいる場合は、

「備考」欄に注記すること。  

・「中小企業」欄には、構成員が中小企業である場合「○」を記入すること。  

※  総受講者の半数以上が共同団体の構成員である中小企業者の市内事業

所に従事する従業員又は経営者であること  

「中 小 企 業 」の定 義 は、中 小 企 業 庁 ＨＰを  

ご覧 ください。  

https://www.chusho.meti .go. jp / faq /f

aq /faq01_teig i .htm  

 

https://www.chusho.meti.go.jp/faq/faq/faq01_teigi.htm
https://www.chusho.meti.go.jp/faq/faq/faq01_teigi.htm

