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地産地消推進業務委託仕様書 

 
１ 委託業務名 

地産地消推進業務 

 

２ 適用範囲   

本仕様書は、本市が行う地産地消推進業務委託に当たり、受託者が守らなくてはならない業務に

関する一般事項を示すものである。 

 

３ 事業の目的 

地産地消を促進し、市民が千葉市産の農畜産物及び千葉市の事業者が製造する加工品（以下「市

内産品」という。）を積極的に消費することで、生産者の所得向上及び経営持続性の確保を図るた

め、市内農産物の近距離消費拡大を目的とする「千葉市つくたべ」及び「千葉市地産地消推進店

（以下「千葉市つくたべ推進店」という。）の PR強化を図り、販路・消費の拡大をすることで、市

内農業者等の所得安定・向上を図る。 

 

４ 委託期間 

令和５年４月１日から令和６年３月 31日までとする。 

なお、納期内であっても、委託業務のうち完成したものについては、市は受託者に提出を求める 

ことができる。 

 

５ KPI（重要成果指数） 

  Instagramのリーチ数 1,500 

  Twitterフォロワー数 4,000 

 

６ 委託業務の内容  

（１）千葉市産品の詰め合わせセット（以下「つくたべ BOX」という。）の販売 

「千葉市つくたべ」のコンセプトである「千葉市でつくって千葉市でたべる」のコンセプトに

基づき市内産品を使用した詰め合わせセットを作成する。 

また、「つくたべ BOX」内の商品や生産者等の情報、レシピを同梱することで「千葉市つくた

べ」の認知拡大を図る。 

ア 「つくたべ BOX」の内容 

（ア）品目数 ８点以上 

（イ）梱包サイズ 80～100サイズ 

（ウ）留意事項 

ａ 市内産品を対象とすること（内容については市と協議の上、決定すること） 

ｂ 農畜産物については、産地訪問・現地取材したものを取り扱うこと 

ｃ 四季及び旬に応じた商品提案ができること 

ｄ 下記ウ（ア）及び（ウ）で作成したレシピやその他「千葉市つくたべ」に関連する資料 

を同梱すること 

イ 「つくたべ BOX」の販売 

（ア）販売回数 ４回以上（販売時期については市と協議の上、決定すること） 

（イ）販売数量 各１回 50セット以上 

（ウ）料金 １セット 3,500円程度 

（エ）販売方法 Web 申込み 

ａ 「つくたべ BOX」特設ページから申込みを受付けること 

（https://chiba-tsukutabe.stores.jp/） 

ｂ 販売は先着順とすること 

  ｃ 受託者において「つくたべ BOX」購入者の決済を完了させること 

ｄ 電話及びメール等の問合せ対応は、受託者が行うこと 

 

https://chiba-tsukutabe.stores.jp/
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  ウ レシピの作成・印刷  

（ア）「千葉市つくたべ推進店」のシェフにレシピの開発を依頼（12回以上）  

（イ）シェフへの謝礼の支払い 

（ウ）栄養士や野菜ソムリエ等の専門家によるレシピの作成（８品目以上） 

（エ）レシピの印刷と「つくたべ BOX」への同梱 

エ 「つくたべ BOX」の発送準備等 

（ア）生産者及び事業者からの商品の集荷 

（イ）商品の梱包及び購入者への配送 

オ アンケートの実施 

（ア）購入者に対してのアンケートを実施 

（イ）アンケート結果から効果検証を実施 

カ 留意事項 

（ア）発送料金は、「つくたべ BOX」の販売料金に含むこと 

（イ）「つくたべ BOX」及びの内容によって発送方法（常温・クール等）を変更すること 

（２）ホームページの更新及び保守・運用 

（https://www.chibacity-tsukutabe.com/） 

千葉市つくたべホームページの更新及び保守・運用 

ア 千葉市つくたべホームページの保守・運用 

イ 掲載情報の更新 

（ア）イベント情報・トピックス等 

（イ）千葉市つくたべ推進店や生産者の情報 

    ａ 千葉市つくたべ推進店の情報の更新（10店舗の情報を取材し更新） 

    ｂ 生産者情報の追加（10人程度） 

（ウ）上記（１）ウ（ア）及び（ウ）のレシピをホームページに掲載 

ウ ホームページアクセスの解析 

（ア）イベント後や SNSの情報発信等でのアクセス数の検証 

（イ）レシピのアクセス数の検証 

（ウ）PV数、UU数、滞在時間数、直帰率等の検証 

（エ）その他、別の要因でのアクセス数の増減があった場合の検証 

エ サーバー及びデータ等の引継ぎ作業 

契約終了〔令和６年３月 31日（日）〕までに、次年度〔令和６年４月１日（月）〕のサー

バー及びデータの引継ぎ等の作業を完了させ、令和６年度の業務受託者がスムーズに「千葉

市つくたべ」ホームページを公開できるようにすること。なお、移転費用については、令和

５年度の受託者が負担すること。 

（３）SNSの情報発信と運用支援 

SNSを活用し、情報発信の頻度を上げることで、多くの人に千葉市の農産物等に興味・関心を 

持ってもらい販売促進につなげる。 

  ア Twitter、Facebook、Instagram、LINE等を使用した情報発信（写真や動画を含む） 

（ア）投稿回数 36回以上（配信時期については、市と協議の上決定） 

（イ）農業者や旬の野菜の情報 

（ウ）マルシェ等のイベント情報 

（エ）千葉市つくたべ推進店の情報 

（オ）調理方法等の情報 

（カ）販売先の情報 

（キ）その他関連する情報 

イ SNSアクセスの解析 

情報発信等のアクセス状況の検証 

（ア）アクセスした性別、世代、曜日、時間帯等 

（イ）その他情報の検証 

（４）販促物の制作 

ア 「千葉市つくたべ」リーフレット    

（ア）リーフレットの印刷 

https://www.chibacity-tsukutabe.com/
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ａ 仕様 二つ折り仕上り A５・４色刷り 

ｂ 部数 2,000 部（部数については、市と協議の上決定すること） 

（イ）リーフレットの発送 

作成したリーフレットを、本市が指定する枚数を「千葉市つくたべ」推進店（令和５年

２月１日時点で 48店）に発送すること。なお、残部については、すべて市に納品するこ

と。 

イ 「いちごめぐり」のチラシの更新と印刷 

（ア）チラシ内容の更新（新規観光農園の追加等） 

（イ）チラシの印刷 

ａ 仕様 両面カラー（A４/A４） 

ｂ 部数 6,000 枚（枚数については、市と協議の上決定すること） 

（５）その他業務に関すること 

（６）報告書の作成 

 

７ 成果品等 

委託期間終了までに、次のものを提出すること 

（１）委託完了報告書 ５部 

 Microsoft Word、Microsoft Excel、Microsoft PowerPoint等で作成し、CD-ROM（又は DVD-

ROM）でも１枚納品すること。 

（２）本委託業務係わる制作物データ CD－ROM（又は DVD－ROM） １枚 

 

８ 想定スケジュール 

令和５年 ４月    契約締結、事業方針・全体スケジュールの調整 

令和５年 ４月    SNSの発信開始 

令和５年 ７月    第１回つくたべ BOX販売 

令和５年 10月    第２回つくたべ BOX販売 

令和５年 12月初旬  販促物の納品 

令和５年 12月    第３回つくたべ BOX販売 

令和５年 ２月    第４回つくたべ BOX販売 

 

９ 事業実施に当たっての留意事項 
（１）事業の目的及び KPI達成のため、社会情勢も考慮した上で、効果的な事業実施を図ること。 

（２）次年度以降の計画的な事業実施につなげること。 

（３）千葉市及び千葉市が別途委託する「千葉市食のブランド『千』プロモーション等業務」受託者

と連携し、効果的な事業展開を図ること。 

（４）千葉市開催のイベントや市が連携協定等を結ぶ事業者との関係性等を効果的に活用し、事業

を実施すること。 

（５）本委託事業に係るすべての経費は、委託費に含むものとする。 

（６）本業務の履行に係る成果物（映像、印刷物等）の所有権はすべて発注者に帰属する。また受託

者が市の許可なく公表することは認めない。 

（７）成果物が著作権法（昭和 45年法律第 48号）第２条第１項第１号に規定する著作物（以下「著

作物」という。）に該当する場合には、当該著作物に係る受注者の著作権（著作権法第 21条から

第 28号までに規定する権利）を当該著作物の引き渡し時に無償で譲渡するものとする。 

 

10 業務の再委託 

受託者は、業務の過半を一括して第三者に委託し、又は請け負わせることはできない。 

ただし、業務を効率的に行う上で必要と思われる業務については、契約締結前に市と協議し、市 

の承諾を得なければならない。 

受託者は、業務の一部を第三者に再委託した場合は、再委託先に本仕様書に定める受託者の義 

務と同様の義務を負わせるとともに、再委託先の行為及びその結果に対するすべての責任を負う

ものとする。 
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11 その他    

（１）本仕様書において疑義が生じた場合、又は本仕様書に定められていない事項については、適宜

協議の上、取り決めるものとする。 

（２）受託者が本委託業務の遂行に当たり知り得た、委託者、事業者等の情報と個人情報の取扱いに

ついて十分注意し、本委託業務終了後も、他へ開示、漏えい及び目的外利用をしてはならない。 

（３）受託者が本委託業務の遂行に関連し第三者へ損害が発生した場合、その損害が受託者の故意、

又は重大な過失により生じた場合には、受託者の責任においてその損害を賠償すること。 

（４）本業務に関連して得た各種個人情報については、千葉市個人情報保護条例（平成１７年千葉市

条例第５号）その他個人情報の保護に関する法令等を遵守し、個人の権利利益を侵害することの

ないよう、適正に取り扱い・管理を行うこと。また、それらの個人情報の漏えいにより生じた損

害については、すべて受託者の責任において処理すること。 

（５）受託者は、本仕様書、契約約款及び関係法令を遵守し、誠実かつ円滑に業務を遂行しなければ

ならない。 

（６）本業務の実施に当たっては、新型コロナウイルス感染症対策、事故防止策等、安全の確保に十

分配慮すること。 


