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市内農産物等の消費促進事業業務委託仕様書 

 
１ 委託名称 

市内農産物等の消費促進事業業務委託一式 

 

２ 適用範囲   

本仕様書は、本市が行う市内農産物等の消費促進事業業務委託に当たり、受託者が守らなくては

ならない業務に関する一般事項を示すものである。 

 

３ 事業目的 

新型コロナウイルス感染拡大及びそれに続く原油価格・物価高騰等で経営が悪化した農業者の

所得安定・向上を目指し、市内産品の消費の拡大に加え、輸送コストの削減を実現するため、市内

農産物の近距離消費拡大を目的とする「千葉市つくたべ」及び「千葉市地産地消推進店登録制度」

への理解・認知向上を図ることで、市内産農産物等の消費を促進する。 

 

４ 委託期間 

契約締結日の翌日から令和５年３月３１日までとする。なお、納期内であっても、委託業務の 

うち完成したものについては、千葉市は受託者に提出を求めることができる。 

 

５ 委託内容  

（１） 千葉市産品の詰め合わせセット（以下「つくたべＢＯＸ」という）の販売 

「千葉市つくたべ」のコンセプトである「千葉市でつくって千葉市でたべる」をコンセプトに基

づき千葉市の農産品、及び千葉市の事業者の加工品を使用した詰め合わせセットを作成する。ま

た、「つくたべＢＯＸ」は「千葉市つくたべ」のホームページから購入できるようにするとともに、

「つくたべＢＯＸ」内の商品や生産者等の情報、レシピを同梱することで「千葉市つくたべ」の認

知拡大を図る。 

ア 「つくたべＢＯＸ」の内容 

（ア） 品目数 ５点以上（内容については、市と協議の上決定） 

（イ） 梱包サイズ ８０～１００サイズ程度 

（ウ） 留意事項 

ａ 本市市内産の農畜産物及び市内事業者の加工品を対象とすること。 

    ｂ 農畜産物については、産地訪問・現地取材したものを取り扱うこと。 

    ｃ 四季及び旬に応じた商品提案ができること。 

    ｄ 「千葉市つくたべ」推進店に関連する販促物や、その他「千葉市つくたべ」に関連する

資料を同梱すること（内容については、市と協議の上決定）。 

イ 「つくたべＢＯＸ」の販売 

（ア） 販売時期 令和４年８月～令和５年３月までに４回実施 

（イ） 販売数  １回７５セット程度 

（ウ） 料金   １セット３，５００円程度 

（エ） 販売方法 Ｗｅｂ申込み 

ａ 自社のホームページに「つくたべＢＯＸ」特設ページを作成し、申込みを受付けること。 

ｂ 販売は先着順すること。 

  ｃ 受託者において「つくたべＢＯＸ」購入者の決済を完了させること。 

ｄ 電話及びメール等の問合せ対応は、受託者が行うこと。 

  ウ レシピの作成・印刷  

（ア） 「千葉市つくたべ推進店」のシェフにレシピの開発を依頼（契約月より毎月１回）  

（イ） シェフへの謝礼の支払い 

（ウ） レシピの印刷と「つくたべＢＯＸ」への同梱 

エ レシピ動画の撮影とＳＮＳへの配信（契約月より毎月１回以上実施） 

（ア） レシピに合わせた動画の撮影 
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（イ） ＳＮＳへ動画の配信 

オ 「つくたべＢＯＸ」の発送準備等 

（ア） 生産者及び事業者からの商品の集荷 

（イ） 商品の梱包及び購入者への配送 

カ アンケートの実施（内容については、市と協議の上決定） 

（ア） 購入者に対してのアンケートを実施 

（イ） アンケート結果から効果検証を実施 

キ 留意事項 

  （ア）発送料金は、「つくたべＢＯＸ」の販売料金に含むこと。 

  （イ）「つくたべＢＯＸ」及びの内容によって発送方法（常温・クール等）を変更すること。 

（２） ホームページのリニューアルと保守・運用（https://www.chibacity-tsukutabe.com/） 

「千葉市つくたべ」の情報発信機能を維持するため、ホームページのリニューアルを行う。 

また、今年度のイベント等の実施による効果をＷｅｂアクセスの解析により行い、その効果を明

確化する。 

ア ホームページページのリニューアル（令和４年９月末を想定） 

（ア） 生産者のページから、直接購入できる店舗やＥＣサイト等へアクセスできるようするこ

と。 

（イ） 「つくたべＢＯＸ」の販売は、自社の販売サイトに特設ページを設け、そのリンクをつ

くたべホームページに作ること。 

（ウ） ＳＮＳの情報がトップページで閲覧・アクセスできるようすること。 

イ 「千葉市つくたべ」ホームページの管理・運用 

ウ 掲載情報の更新及び刷新 

（ア） イベント情報・トピックス等 

（イ） 「千葉市つくたべ」推進店や生産者の情報 

    ａ 「千葉市つくたべ」推進店、全店の情報 

    ｂ 現状の生産者情報（１１人）と生産者情報の追加（１０人程度） 

エ 「つくたべＢＯＸ」のページの作成 

（ア） 「つくたべＢＯＸ」の紹介及び購入ページの作成 

（イ） 「つくたべＢＯＸ」に入る農産物及び加工品の紹介ページの作成 

オ ホームページアクセスの解析 

（ア） イベント後やＳＮＳの情報発信等でのアクセス数の検証 

（イ） レシピ動画アクセス数の検証 

（ウ） ＰＶ数、ＵＵ数、滞在時間数、直帰率等の検証 

（エ） その他、別の要因でのアクセス数の増減があった場合の検証 

カ サーバーの引継ぎ作業 

契約終了（令和５年３月３１日）までに、次年度（令和５年４月１日）のサーバー引継ぎ作

業（データ引渡し）を完了させ、次年度の業務委託者がスムーズにホームページを公開できる

ようにすること。なお、移転費用については、今年度の受託者が負担すること。 

（３） ＳＮＳの情報発信と運用支援 

ＳＮＳを活用し、情報発信の頻度をあげることで、多くの人に千葉市の農産物等に興味・関心を

持ってもらい販売促進につなげる（内容、配信回数については、市と協議の上決定）。 

  ア Twitter、Facebook、Instagram等を使用した情報発信（写真や動画を含む） 

（ア） 農業者や旬の野菜の情報 

（イ） マルシェ等のイベント情報 

（ウ） 千葉市つくたべ推進店の情報 

（エ） 調理方法等の情報 

（オ） 販売先の情報 

（カ） その他関連する情報 

イ 市へのＳＮＳのアドバイザー業務 

（ア） ＳＮＳのＰＲ・ブランディングに係わるアドバイザー業務 

（イ） 投稿内容のガイドライン、配信頻度や反応数の分析 

https://www.chibacity-tsukutabe.com/
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（ウ） フォロワー数増加に向けた施策の検討 

ウ ＳＮＳアクセスの解析 

情報発信等のアクセス状況の検証 

（ア）アクセスした性別、世代、曜日、時間帯等 

（イ）その他情報の検証 

（４） つくたべ販促物の制作 

  ア 「千葉市つくたべ」リーフレットの作成 

（ア）[両面カラー（４Ｃ／４Ｃ）]の印刷（４，０００枚） 

（イ）「千葉市つくたべ」推進店、全店に発送（現時点で４８店舗）４，０００枚 

  イ 「えらんで、たべよう！千葉市の野菜」

（https://www.city.chiba.jp/keizainosei/nosei/nosei/documents/2001chiba_yasai2_l.

pdf） 

（ア）リーフレットデザインの変更 

（イ）リーフレット[両面カラー（４Ｃ／４Ｃ）]の印刷（３，０００枚） 

ウ 「千葉市つくたべ」エコバックの作成 

クールエコバックの作成（３００枚） 

エ 千葉市つくたべ」ポスターの作成 

ポスターＢ１サイズ 

（ア）仕様 Ｂ１・マットコート紙１１０ｋｇ・４色刷り 

（イ）部数 １０部 

（５） その他業務に関すること 

（６） 報告書の作成 

 

６ 成果物及び納品場所 

（１）成果物 

委託期間終了までに、次のものを提出すること。 

ア 委託完了報告書 ２部 

イ 上記を記録したＣＤ－ＲＯＭ、又はＤＶＤ－ＲＯＭ １枚 

（Microsoft Word、Microsoft Excel、Microsoft PowerPointで作成すること） 

（２）納入場所 農政課 

 

７ その他    

（１）  本仕様書において疑義が生じた場合、又は本仕様書に定められていない事項については、

適宜協議の上、取り決めるものとする。 

（２） 本委託事業に係るすべての経費は、委託費に含むこと。  

（３）  本業務の履行に係る成果物（映像、印刷物等）の所有権はすべて発注者に帰属する。また

受託者が市の許可なく公表することは認めない。 

（４）  成果物が著作権法（昭和４５年法律第４８号）第２条第１項第１号に規定する著作物（以

下「著作物」という。）に該当する場合には、当該著作物に係る受注者の著作権（著作権法第

２１条から第２８号までに規定する権利）を当該著作物の引き渡し時に無償で譲渡するもの

とする。 

（５）  受託者が本委託業務の遂行に当たり知り得た、委託者、事業者等の情報と個人情報の取扱

いについて十分注意し、本委託業務終了後も、他へ開示、漏えい及び目的外利用をしてはな

らない。 

（６）  受託者が本委託業務の遂行に関連し第三者へ損害が発生した場合、その損害が受託者の故

意、又は重大な過失により生じた場合には、受託者の責任においてその損害を賠償すること。 

（７）  本業務に関連して得た各種個人情報については、千葉市個人情報保護条例（平成１７年千

葉市条例第５号）その他個人情報の保護に関する法令等を遵守し、個人の権利利益を侵害す

ることのないよう、適正に取り扱い・管理を行うこと。また、それらの個人情報の漏えいに

より生じた損害については、すべて受託者の責任において処理すること。 

（８）  受託者は、本仕様書、契約約款及び関係法令を遵守し、誠実かつ円滑に業務を遂行しなけ

https://www.city.chiba.jp/keizainosei/nosei/nosei/documents/2001chiba_yasai2_l.pdf
https://www.city.chiba.jp/keizainosei/nosei/nosei/documents/2001chiba_yasai2_l.pdf
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ればならない。 

（９）  本業務の実施に当たっては、新型コロナウイルス感染症対策、事故防止策等、安全の確保

に十分配慮すること。 


