参考様式例（個人情報取扱特記事項）
参考様式例１４（第１１関係）

個人情報返還等報告書

[bookmark: _GoBack]年　　　月　　　日
（あて先）　千葉市長　
所在地又は住所
受注者　　商号又は名称　　　　　　　　　　　　
代表者職氏名 　　   　　　　　　　　　　　 印
（受任者）　　　　　　　　　　　　　

○年○月○日締結の○○契約による事務における個人情報が記録された資料等について、個人情報取扱特記事項第１１に基づき下記のとおり報告します。
記

個人情報が記録された
資料等の名称
資料等の
入手方法
媒体（※）
処理
方法
処理
年月日
○○ファイル
貴市からの貸与／受注者が収集又は作成／貴市から承諾を得て複写又は複製
DVD-R
貴市へ返還／
貴市へ引き渡し／
廃棄／消去
○年○月○日





※　使用した媒体（ＣＤ－Ｒ、ＵＳＢメモリ、紙等）を記載






























※　この参考様式例は、様式の一例を示したものであり、必ずしも、これと同一の様式を用いる必要はありません。

