
管 理 班 事 務 分 担 表 

令和６年度   

職 名 氏 名 事   務   内   容  ※網掛けは新規業務 

主  査 橋本 知英 

① 班の総括に関すること 

② 保育所入所全般に関すること 

③ 保育料全般に関すること 

④ 庶務・経理に関する補助 

⑤ 所管システム全般に関すること 

⑥ 課内文書管理に関すること 

⑦ 課全体に係る定期監査及び行政監査に関すること 

主任主事 吉野 裕香 

① 子ども・子育て支援システムの運用保守・改修等に関すること 

② 電子情報及び情報システムに関すること（兼ＩＴ推進担当者） 

③ 派遣研修及び防火管理講習等の支払いに関すること 

④ 庶務業務に関する事務補助 

⑤ 入所・保育料に関する事務補助 

⑥ 公立保育所消耗品の調達に関すること（単価契約）（副） 

⑦ 公立保育所消耗品の調達に関すること（単価契約以外）（副） 

⑧ 給食賄材料費の支払いに関すること（副） 

⑨ 腸内細菌検査委託料の支払いに関すること（副） 

⑩ 公立保育所消耗品予算管理に関すること 

主 事 佐々木 瑞流 

① 予算・決算に関すること 

② 課の庶務に関すること 

③ 文書処理（照会・回答等）に関すること 

④ 課の消耗品に関すること 

⑤ 課の公用車に関すること 

⑥ 寄附金受入事務に関すること 

⑦ 保育所等の入所に関する事務補助 

主  事 矢部 優人 

① 保育所等の入所に関すること（主） 

② 待機児童数・入所児童数に関すること 

③ 幼児教育・保育無償化の現況届に関すること 

④ 電子申請（入所申込み）に関すること 

⑤ 番号制度に関すること 

⑥ 保育所等の適正利用に関すること（副） 

⑦ 公立保育所消耗品の調達に関すること（単価契約以外）（主） 

⑧ 保育所の複写機、複写機用紙に関すること 

⑨ 給食賄材料費の支払いに関すること（主） 

⑩ 福祉事務所の指導監査に関すること（休止中） 



【管理班】保育所職員に係る在勤地内旅費、保育所購入の消耗品支払い 

主  事 工藤 千愛 

① 保育所等の入所に関すること（主） 

② 待機児童数・入所児童数に関すること 

③ 幼児教育・保育無償化の現況届に関すること 

④ 電子申請（入所申込み）に関すること 

⑤ 番号制度に関すること 

⑥ 保育所等の適正利用に関すること（主） 

⑦ 公立保育所消耗品の調達に関すること（単価契約）（主） 

⑧ 公立保育所補足給付に関すること 

⑨ 日本スポーツ振興センターの加入・調定・支払・加入状況入力に関すること 

主 事 石野 巧 

① 保育料の調定・減免・収納・区との調整に関すること 

② 保育料の初期算定及び本算定に関すること 

③ 保育料の還付に関すること（主） 

④ 児童手当からの費用徴収に関すること（主） 

⑤ 子ども・子育て支援システムの運用に関すること（保育料関係に限る）（主） 

⑥ 統一滞納管理システムに関すること（副） 

⑦ 保育料支払手数料に関すること 

⑧ 公立認定こども園の一時預かり料金の徴収に関すること 

⑨ 公立認定こども園の長期休暇指定に関すること 

⑩ 納付書・督促状の発送に関すること 

⑪ 保育料条例・規則・要綱等の改正に関すること 

⑫ 新制度に係る帳票等の作成、封入・封緘及び配送業務委託に関すること 

⑬ 全国市長会学校災害賠償保険の加入・支払に関すること 

⑭ 子ども・子育て支援交付金に関すること 

主  事 岡野 由紀子 

① 保育料の調定・減免・収納・区との調整に関すること 

② 保育料の初期算定及び本算定に関すること 

③ 保育料の還付に関すること（副） 

④ 児童手当からの費用徴収に関すること（副） 

⑤ 子ども・子育て支援システムの運用に関すること（保育料関係に限る）（副） 

⑥ 統一滞納管理システムに関すること（主） 

⑦ 保育料徴収対策に関すること（目標徴収率の設定報告、一斉催告等） 

⑧ 保育料徴収員事務に関すること 

⑨ 口座振替に関すること 

⑩ 公立保育所延長保育料の調定・収納に関すること 

⑪ 幼児教育・保育の無償化に伴う副食費に関すること 

⑫ タクシー券（保育所非常時等）の契約・支払に関すること 

⑬ 地域活動報償費の支払に関すること 

⑭ 腸内細菌検査委託料の支払に関すること（主） 

⑮ 保育士研修報償費支払いに関すること 



助 成 第 一 班 事 務 分 担 表 

（補助金関係） 

令和６年度   

※ 施設の種別に関わらず、保育（給食、安全、健康管理、研修等を含む）に関する指導・助言・企画等については、

幼保指導課において対応。 

 

職 名 氏 名 事   務   内   容 

主  査 渋谷 賢太 

① 班の総括に関すること。 

② 民間保育園等及び千葉市民間保育園協議会全般に関すること（保育指導等を除く。）。 

③ 民間保育園等への各種説明会、各種行事等の対応に関すること。 

④ 保育士等給与改善事業補助金に関すること。（統括） 

⑤ 保育士等研修代替職員雇用費補助金に関すること。（統括） 

⑥ 雇用対策協定に関すること。 

⑦ 幼稚園教諭免許状更新調査に関すること。 

主任主事 髙木 章友 

① 保育士等配置基準改善費助成に関すること。 

② 保育士等配置要件緩和に関すること。 

③ 産休等代替職員補助事業に関すること。 

④ 認可保育施設の無資格者の資格取得支援事業に関すること。 

⑤ 保育士等給与改善事業補助金に関すること。 

主任主事 笹本 圭介 

① 施設運営費改善事業補助金（施設型）に関すること。 

② 物価高騰対策支援事業に関すること。 

③ 延長保育事業に関すること。 

④ 宿舎借上げ支援事業に関すること。 

⑤ 保育士修学資金貸付事業に関すること。 

⑥ 保育対策国庫補助金に関すること（主）。 

主  事 徳井 しおり 

① ICT 化推進事業に関すること。 

② 千葉市民間保育施設の質の向上のための研修事業補助金に関すること。 

③ 社会福祉基金実施事業に関すること。 

④ 事故防止推進事業に関すること。 

⑤ 子ども・子育て支援体制整備総合推進事業費国庫補助金に関すること。 

主  事 村松 歩未 

① 一時預かり事業に関すること（３市連携含む。）。 

② 休日保育、夜間保育に関すること。 

③ 実費徴収補足給付金に関すること。 

④ 保育対策国庫補助金に関すること（副）。 

⑤ 新型コロナウィルスに係る補助金に関すること。 

⑥ 施設運営費改善事業補助金（地域型）に関すること。 

⑦ 保育士等研修代替職員雇用費補助金に関すること。 



助 成 第 二 班 事 務 分 担 表 

（委託費・給付費、認可外関係） 

令和 6年度 

※ 施設の種別に関わらず、保育（給食、安全、健康管理、研修等を含む）に関する指導・助言・企画等については、

幼保指導課において対応。 

職 氏 名 事   務   内   容 副担当 

主 査 鈴木 啓祐 

① 班の総括に関すること。 

② 保育所等の防災対策・災害対応に関すること。 

 

③ 確認監査の実施・検討に関すること。 

④ 家庭的保育事業の監査に関すること。 

 

角田・豊巻 

池野 

 

 

主任主事 堀井 達也 

① 保育ルーム全般に関すること。 

② 幼児教育・保育の無償化（認可外等）全般に関すること（利用給付除く）。 

③ 子どものための教育・保育給付費補助金（国費受入）に関すること。 

④ 確認監査（認可外保育施設のみ）の実施に関すること。 

豊巻 

豊巻 

豊巻 

 

主任主事 角田 芳樹 

① 給付費に関すること（認定こども園）。 

② 給付費加算に関すること（認定こども園）。 

③ 祖父母等による在宅保育支援給付金に関すること。 

④ 児童福祉法等に基づく身分証等に関すること。 

⑤ 確認監査の実施に関すること。 

尾関・池野 

尾関・池野 

尾関・池野 

池野 

 

主任主事 池野 茉莉花 

① 給付費に関すること（地域型）。 

② 給付費加算に関すること（地域型）。 

③ 処遇改善等加算Ⅰ（基礎分）に関すること。 

④ 処遇改善等加算Ⅰ（賃金改善、キャリアパス）に関すること。 

⑤ 処遇改善等加算Ⅱに関すること。 

⑥ 処遇改善等加算Ⅲに関すること。 

⑦ 保育士等キャリアアップ研修に関すること（幼保運営課の業務分担に限

る。）。 

⑧ 公園等利用申請（副申）に関すること。 

⑨ 粉ミルク等の物品配布に関すること。 

⑩ 確認監査の実施に関すること。 

角田・尾関 

角田・尾関 

尾関 

尾関 

尾関 

尾関 

尾関 

 

角田 

角田 

 

主 事 尾関 一馬 

① 民間保育園運営費に関すること（保育園）。 

② 給付費加算に関すること（保育園）。 

③ 管外保育に関すること。 

④ 給付費国負担金に関すること。 

⑤ 家庭的保育事業の申請受付に関すること。 

⑥ 民間保育園給付等業務委託（人材派遣含む）の運用に関すること。 

⑦ 確認監査の実施に関すること。 

角田・池野 

角田・池野 

角田・池野 

角田・池野 

角田 

堀井 

 

主 事 豊巻 健太 

① 認可外保育施設全般（防災・災害・事件事故・監査指導含む）に関するこ

と。 

② 幼児教育・保育の無償化（認可外等）の施設等利用給付に関すること。 

③ 幼児教育・保育無償化補助金（県費受入）に関すること。 

④ 子育て支援施設等利用給付費負担金（国費・県費受入）に関すること。 

⑤ キッズゾーンの整備に関すること。 

⑥ キッズガードの配置助成に関すること。 

⑦ 確認監査（認可外保育施設のみ）の実施に関すること。 

堀井 

 

堀井 

堀井 

堀井 

尾関 

尾関 

 


