
○千葉市公民館管理規則 

昭和４４年４月１日 

教委規則第２号 

 

（趣旨) 

第１条 この規則は、千葉市公民館設置管理条例（昭和４４年千葉市条例第２３号。以下「条例」という。）

第１７条の規定に基づき、公民館の管理に関し必要な事項を定めるものとする。 

（所管区域） 

第２条 条例第３条第２項の公民館の所管区域は、別表のとおりとする。 

（使用者の登録等） 

第３条 公民館を使用しようとする者(以下「使用希望者」という。)は、次条第１項の使用の許可の申請に

先立ち、主に使用しようとする公民館において、千葉市公民館使用者登録（新規・継続）申請書・変更届

出書（様式第１号）を条例第４条に規定する指定管理者(以下「指定管理者」という。)に提出することに

より、使用者登録を申請するものとする。 

２ 前項の規定により使用希望者が申請をするときは、その代表者は、当該申請の際に次の各号に掲げるい

ずれかの書類を提示しなければならない。 

（１）運転免許証 

（２）個人番号カード 

（３）その他本人であることが確認できる書類として指定管理者が適当と認めるもの 

３ 指定管理者は、第１項の申請があった場合には、当該申請者の使用者登録を行うとともに、当該申請者

に千葉市公民館使用者登録票（様式第２号）を交付するものとする。ただし、条例第７条各号のいずれか

に該当するときは、この限りでない。 

４ 前項の登録の有効期間は、教育委員会(以下「委員会」という。)が別に定めるところによる。 

５ 使用希望者は、使用者登録の申請の内容に変更が生じた場合は、速やかに千葉市公民館使用者登録（新

規・継続）申請書・変更届出書（様式第１号）を指定管理者に提出することにより、使用者登録の内容の

変更を届け出るものとする。 

（使用許可の申請等） 

第４条 使用希望者は、千葉市公民館使用許可申請書（様式第３号）に所要事項を記入し、指定管理者に提

出することにより、使用の許可を申請しなければならない。 

２ 前項の申請の受付期間は、委員会が別に定めるところによる。 

３ 指定管理者は、第１項の申請書を受理した場合は、これを審査し、許可したときは千葉市公民館使用許

可書（様式第４号）を、許可しないときは千葉市公民館使用不許可通知書(様式第５号)を、申請者に交付

するものとする。ただし、使用希望者の事前の同意により、交付を省略することができる。 

（使用許可の取消し） 

第５条 指定管理者は、条例第８条の規定により使用許可を取り消したときは、千葉市公民館使用許可取消

通知書（様式第６号）を当該取消しに係る公民館の使用を許可された者に交付するものとする。 

（情報通信の技術を利用する方法による手続） 

第６条 第３条第５項に規定する届出のうち委員会が別に定める軽微な変更に係るもの及び第４条に規定

する手続は、千葉市情報通信技術を活用した行政の推進等に関する条例（平成２０年千葉市条例第４号）

第４条及び第５条の規定により、同条例第４条第１項の電子情報処理組織を使用する方法により行うこと

ができる。 

（遵守事項） 

第７条 公民館の使用を許可された者は、条例及びこの規則に定めるもののほか、次の各号に掲げる事項を

遵守しなければならない。 

（１）使用前の準備をし、及び使用後の室の内外の整理、整頓等をすること。 

（２）備品、機械器具等の使用は、あらかじめ指定管理者の許可を受け、及び指示に従うこと。 

（３）前２号に掲げるもののほか、公民館の管理上必要な指定管理者の指示に従うこと。 

（損害賠償） 

第８条 公民館の使用を許可された者は、建物、備品、機械器具その他公民館の施設、設備等をき損し、又

は滅失したときは、その損害を賠償しなければならない。 



（指定申請） 

第９条 条例第１４条第１項の申請（第２号において「指定申請」という。）は、千葉市公民館指定管理者

指定申請書（様式第７号）に次に掲げる書類を添付して、委員会に提出することにより行わなければなら

ない。 

（１）指定管理者に公民館の管理を行わせる期間（第１１条第３号において「指定期間」という。）に属す

る各年度における公民館の管理に関する事業計画書及び収支予算書 

（２）指定申請の日の属する事業年度の前３事業年度における貸借対照表及び損益計算書、収支計算書又は

これらに類する書類（以下この号において「損益計算書等」という。）。ただし、成立の日の属する年度

以後３事業年度を経過していない法人その他の団体（以下「法人等」という。）にあっては、その成立

後全ての貸借対照表及び損益計算書等並びに成立の日における貸借対照表又は財産目録 

（３）定款、規約その他これらに類する書類及び成立に登記を要する法人等にあっては、当該法人等の登記

事項証明書 

（４）役員（代表者又は管理人の定めがあるものの代表者又は管理人を含む。）の名簿 

（５）前各号に掲げるもののほか、委員会が必要と認める書類 

（指定） 

第１０条 委員会は、条例第１４条第１項の規定により指定したときは、千葉市公民館指定管理者指定書（様

式第８号）を指定した法人等に交付するものとする。 

（告示） 

第１１条 条例第１４条第２項の規定により告示する事項は、次のとおりとする。 

（１）公民館の名称 

（２）指定管理者の名称、代表者及び主たる事務所の所在地 

（３）指定管理者を指定した場合にあっては、指定期間 

（４）指定管理者の指定を取り消し、又は管理の業務の全部若しくは一部を停止した場合にあっては、その

理由 

（５）管理の業務の一部を停止した場合にあっては、当該停止した業務の範囲 

（協定の締結） 

第１２条 指定管理者は、委員会と公民館の管理に関する協定を締結しなければならない。 

２ 前項の協定で定める事項は、次のとおりとする。 

（１）公民館の管理に係る事業計画に関する事項 

（２）公民館の使用の許可に関する事項 

（３）公民館の管理に要する費用に関する事項 

（４）公民館の管理を行うに当たって保有する個人情報の保護に関する事項 

（５）公民館の管理に関して保有する情報の公開に関する事項 

（６）事業報告書（地方自治法（昭和２２年法律第６７号）第２４４条の２第７項に規定する事業報告書を

いう。以下同じ。）その他公民館の管理に関する業務の報告に関する事項 

（７）指定の取消し及び管理の業務の停止に関する事項 

（８）前各号に掲げるもののほか、委員会が必要と認める事項 

（事業報告書の提出） 

第１３条 指定管理者は、毎年度終了後３０日以内に、事業報告書に公民館の管理に関する収支決算書を添

付して、委員会に提出しなければならない。 

（委員長及び副委員長） 

第１４条 公民館運営審議会(以下「審議会」という。)に委員長及び副委員長を置く。 

２ 委員長及び副委員長は、委員の互選により定める。 

３ 委員長は、会務を総理する。 

４ 副委員長は、委員長を補佐し、委員長に事故があるとき又は委員長が欠けたときは、その職務を代理す

る。 

（審議会の招集） 

第１５条 審議会は、定例会及び臨時会とし、委員長がこれを招集する。 

２ 定例会は、年２回招集し、臨時会は、必要のつど招集する。 

 



（審議会の会議） 

第１６条 審議会は、委員の過半数が出席しなければ会議を開くことができない。 

２ 審議会の議事は、出席委員の過半数で決し、可否同数のときは、委員長の決するところによる。 

（審議会の庶務） 

第１７条 審議会の庶務は、生涯学習部生涯学習振興課において処理する。 

（補足） 

第１８条 この規則に定めるもののほか、公民館の管理に関し必要な事項は、委員会が別に定める。 

 

附 則 

１ この規則は、平成３０年４月１日から施行する。ただし、第１０条を第１４条とし、第８条の次に５条

を加える改正規定（第１３条に係る部分を除く。）及び様式第５号の次に３様式を加える改正規定（様式

第６号に係る部分を除く。）は、公布の日から施行する。 

２ この規則の施行の際現にされているこの規則による改正前の千葉市公民館管理規則第３条第１項、第３

項若しくは第５項の規定による使用者の登録等又は第４条第１項若しくは第３項の規定による使用許可

の申請等は、それぞれこの規則による改正後の千葉市公民館管理規則第３条第１項、第３項若しくは第５

項の規定による使用者の登録等又は第４条第１項若しくは第３項の規定による使用許可の申請等とみな

す。 

 

別表 

名称 所管区域 

千葉市花園公民館 市立花園中学校通学区域（検見川小学校通学区域を除く。） 

千葉市幕張公民館 市立幕張中学校通学区域 

千葉市犢橋公民館 市立犢橋中学校通学区域 

千葉市黒砂公民館 市立緑町中学校通学区域 

千葉市検見川公民館 市立検見川小学校通学区域 

千葉市松ケ丘公民館 市立松ケ丘中学校通学区域 

千葉市轟公民館 市立轟町中学校通学区域 

千葉市小中台公民館 市立小中台中学校通学区域 

千葉市更科公民館 市立更科中学校通学区域 

千葉市稲毛公民館 市立稲毛中学校通学区域 

千葉市生浜公民館 市立生浜中学校通学区域（椎名小学校通学区域を除く。） 

千葉市誉田公民館 市立誉田中学校通学区域 

千葉市新宿公民館 市立新宿中学校通学区域 

千葉市椎名公民館 市立椎名小学校通学区域 

千葉市土気公民館 市立土気中学校通学区域 

千葉市宮崎公民館 市立蘇我中学校通学区域 

千葉市葛城公民館 市立葛城中学校通学区域 

千葉市千城台公民館 市立千城台西中学校通学区域及び市立千城台南中学校通学区域 

千葉市末広公民館 市立末広中学校通学区域 

千葉市白井公民館 市立白井中学校通学区域 

千葉市椿森公民館 市立椿森中学校通学区域 

千葉市川戸公民館 市立川戸中学校通学区域 

千葉市花見川公民館 市立花見川中学校通学区域 

千葉市加曽利公民館 市立加曽利中学校通学区域 

千葉市星久喜公民館 市立星久喜中学校通学区域 

千葉市大宮公民館 市立大宮中学校通学区域 

千葉市千草台公民館 市立千草台中学校通学区域 

千葉市さつきが丘公民館 市立さつきが丘中学校通学区域 

千葉市こてはし台公民館 市立こてはし台中学校通学区域 



千葉市草野公民館 市立草野中学校通学区域 

千葉市幕張西公民館 市立幕張西中学校通学区域 

千葉市みつわ台公民館 市立みつわ台中学校通学区域 

千葉市長作公民館 市立天戸中学校通学区域 

千葉市若松公民館 市立若松中学校通学区域 

千葉市磯辺公民館 市立磯辺中学校通学区域 

千葉市山王公民館 市立山王中学校通学区域 

千葉市都賀公民館 市立都賀中学校通学区域 

千葉市緑が丘公民館 市立緑が丘中学校通学区域 

千葉市稲浜公民館 市立稲浜中学校通学区域 

千葉市幸町公民館 市立幸町第一中学校通学区域及び市立幸町第二中学校通学区域 

千葉市朝日ケ丘公民館 市立朝日ケ丘中学校通学区域 

千葉市高浜公民館 市立高浜中学校通学区域 

千葉市越智公民館 市立越智中学校通学区域 

千葉市幕張本郷公民館 市立幕張本郷中学校通学区域 

千葉市桜木公民館 市立貝塚中学校通学区域 

千葉市打瀬公民館 市立打瀬中学校通学区域 

千葉市おゆみ野公民館 市立泉谷中学校通学区域、市立有吉中学校通学区域及び市立おゆみ野南

中学校通学区域 

備考 この表中「通学区域」とは、千葉市立小学校、中学校及び特別支援学校の通学区域に関する規則（昭

和４４年千葉市教育委員会規則第１号）第２条第１項に規定する通学区域をいう。 

 

  



様式第１号 
千葉市公民館使用者登録（ 新規 ・ 継続 ）申請書 ・ 変更届出書 

年 月 日 
（あて先）指定管理者 
 
 下のとおり公民館の使用者登録をしたいので申し込みます。 
主に使用しようとす
る公民館 

千葉市              公民館 

(取得済みの場合)使
用者番号 

 

団体名 
(ﾌﾘｶﾞﾅ) 

 

代
表
者 

氏名 

(ﾌﾘｶﾞﾅ) 

 

住所 
〒 

連絡先 電話  ﾌｧｯｸｽ  

連
絡
担
当
者 

□ 連絡担当者と代表者が同じ場合はチェック（以下連絡担当者欄は記入不要） 

氏名 

(ﾌﾘｶﾞﾅ) 

 

住所 
〒 

連絡先 電話  ﾌｧｯｸｽ  

団体連絡先 E-mail  

団体の活動目的 
（具体的に） 

 

公民館の使用内容 
(具体的に) 

 

講
師 

氏名 

(ﾌﾘｶﾞﾅ) 

肩書き   

住所 
〒 

電話番号  
謝礼 
(1回あたり) 

 円 

会
員
数 

合計 小学生以下 中学・高校生 大学生等 一般 
（65歳未満） 

一般 
（65歳以上） 

入会金 円 

人 人 人 人 人 人 
年・月会費 円 

会費の主な使途 

暗証番号 
（パスワード） 

 
(４けた以上の数字とアルファベットの組み合わ

せ) 
※使用者番号を記入した方は記入不要       

本人確認   □運転免許証  □住民基本台帳カード  □旅券  □住民票の写し別   □青

少年  □成人  □女性  □高齢者  □その他（地域団体、法人等） 

  



様式第２号 
 

千葉市公民館使用者登録票 
 

登録年月日   年 月 日 
         指定管理者             

 

登録の内容 

使用者登録番号（ＩＤ）  

団体名  

主に使用しようとする公民館  千葉市      公民館 

 
（注意事項） 
・公民館を使用するときは、この登録票を提示してください。 
・この登録票は、   年  月  日まで有効です。 
・使用者登録の内容に変更が発生したときは、速やかに登録の変更の届出を行ってください。 
 

 



様式第３号 

 

千葉市公民館使用許可申請書 

 

年 月 日 

 

（あて先）指定管理者 

 

申請者 住所 

氏名 

連絡先電話番号 

連絡先メールアドレス       ＠ 

 

下のとおり公民館を使用したいので申請します。 

使用者登録番号（ID）  

団 体 名  使用人数 人 人 

代 表 者 氏 名  

館 名 千葉市            公民館 室 名  

使 用 日 時 

       年    月    日 
 

午前 

午後 
時   分  ～ 

午前 

午後 
時   分 

使 用 目 的  

使用許可書・使用不

許可通知書の発行 

 

□ 省略します。 

 

 □ 発行を希望します。 

 

 

暴力団の利益となる使用を制限するため、使用の許可等の決定に当たり、暴力団員による使用であるか

を確認する必要がある場合は、千葉市教育委員会から所轄の警察署へ照会することがあります。 

許可をした後に暴力団の利益となる使用であることが判明した場合は、許可を取り消します。 
 
（教育委員会使用欄） 

 



様式第４号 

 

千葉市公民館使用許可書 

 

年 月 日 

 

              様 

指定管理者            ○印  

 

下のとおり公民館の使用を許可します。 

使用者登録番号(ID)  

団 体 名  使用人数 人  人 

代 表 者 氏 名  

館 名 千葉市            公民館 室 名  

使 用 日 時 

       年    月    日 
 

午前 

午後 
時   分  ～ 

午前 

午後 
時   分 

使 用 目 的  

許 可 の 条 件 １ 千葉市公民館設置管理条例及び同管理規則を遵守すること。 
 

 



様式第５号 

 

千葉市公民館使用不許可通知書 

 

年 月 日 

 

              様 

指定管理者            ○印  

 

  年  月  日付けで申請のあった公民館の使用については、次の理由により、許可しないので通知

します。 

 

１ 申請の内容 

使用者登録番号(ID)  

団 体 名  使用人数 人 

代 表 者 氏 名  

館 名 千葉市            公民館 室 名  

使 用 日 時 

       年    月    日 
 

午前 

午後 
時   分  ～ 

午前 

午後 
時   分 

使 用 目 的  

 

２ 許可しない理由 

 

 

審査請求等について 

 １ この処分についての審査請求は、この処分があったことを知った日の翌日から起算して３か月以内

に、千葉市長に対してすることができます。 

 ２ この処分の取消を求める訴訟は、この処分があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内

に、指定管理者を被告として提起することができます。 

 



様式第６号 

 

年  月  日 

 

千葉市公民館使用許可取消通知書 

 

          様 

 

指定管理者            ○印  

 

次のとおり、公民館の使用許可を取り消しましたので通知します。 

 

１ 取り消した使用許可の内容 

使用者登録番号(ID)  

団 体 名  使用人数 人 

代 表 者 氏 名  

館 名 千葉市            公民館 室 名  

使 用 日 時 

       年    月    日 
 

午前 

午後 
時   分  ～ 

午前 

午後 
時   分 

使 用 目 的  

 

２ 取り消した理由 

 

 

審査請求等について 

１ この処分についての審査請求は、この処分があったことを知った日の翌日から起算して３か月以内

に、千葉市長に対してすることができます。 

２ この処分の取消を求める訴訟は、この処分があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内

に、指定管理者を被告として提起することができます。 

 

 



様式第７号 

 

千葉市公民館指定管理者指定申請書 

 

年  月  日 

 

（あて先）千葉市教育委員会 

 

           申請者 所在地 

                           名称 

                           代表者の氏名          ○印  

                           連絡先電話番号 

                           連絡先メールアドレス 

                           担当者の氏名 

 

 千葉市公民館の指定管理者の指定を受けたいので申請します。 

 

 

 



様式第８号 

 

指令第  号 

 

千葉市公民館指定管理者指定書 

 

     様  

 

  次のとおり千葉市公民館の指定管理者として指定します。 

 

       年  月  日 

                            千葉市教育委員会 印 

 

 

１ 指定期間 

      年  月  日から    年  月  日まで 

 

２ 指定の条件 

 

 

 

 


