千葉市文化芸術振興計画策定支援業務委託仕様書

１　委託名　　　千葉市文化芸術振興計画策定支援業務委託
２　履行期間　　契約締結日から令和６年３月２９日

３　委託業務の目的　

令和４年度に市民意識調査等をもとに作成した次期千葉市文化芸術振興計画（骨子案）をもとに、千葉市文化芸術振興会議の運営支援及び委員からの意見等を踏まえ、次期千葉市文化芸術振興計画の策定に係る業務を依頼するものである。
４　委託内容
（１）計画策定業務
　　　骨子案と令和５年度中に開催される振興会議での議論を踏まえ、千葉市文化芸術振興会議等における資料となる素案・原案・計画（案）・計画書を作成し、提出する。
　　ア　素案：骨子案をもとに、令和５年度第１回千葉市文化芸術振興会議の意見等を踏まえ作成
　　　　　　　する。
　　イ　原案：素案をもとに、令和５年度第２、３回千葉市文化芸術振興会議の意見等を踏まえ作
成する。
ウ　計画（案）：原案をもとに、令和５年度第４、５回千葉市文化芸術振興会議意見を踏まえ、
作成する。併せて計画（案）の概要版を作成する。
　　エ　計画書・概要：パブリックコメント手続きによる意見等をもとに、計画（案）を更新し、
計画書及び概要版を作成する。
※パブリックコメントの意見等の集計・集約、本市の考え方を加えた市民
向けの公表資料については委託者が作成する。

（２）千葉市文化芸術振興会議運営支援
　　　素案・原案・計画（案）作成にあり、千葉市の附属機関である千葉市文化芸術振興会議に出
席し、次期千葉市文化芸術振興計画策定に係る議事録の作成を行い、会議中の委員意見を内容
に反映する。
　なお、会議資料作成は業務としない。
ア　出席回数：６回（予定）
５月　予定議題：骨子案確定について
７月　予定議題：素案について
10月　予定議題：原案について
11月　予定議題：原案②について
12月　予定議題：原案確定について
３月　予定議題：パブリックコメント報告について・計画確定について
イ　出席人数：１～２名程度
※千葉市文化芸術振興会議とは、千葉市文化芸術振興会議設置条例に基づき、本市の文化芸
術を総合的に推進し、個性豊かな新しい千葉文化を創造することを目的として設置される
会議である。本市文化行政施策に関すること、千葉市文化芸術振興計画に関する事項、そ
の他文化行政に関する事項について、各団体の代表者や学識者などを委員として協議、検
討が行われる。令和５年度は２名の公募市民を含む１０名の委員で構成される。
※なお、業務の実施にあたっては、あらかじめ骨子案のほか、「第２次千葉市文
化芸術振興計画」、政令市や県内の各自治体等の状況、文化芸術に関連する法令や国などの
施策について十分に把握しておくこと。

５　成果物（計画書及びデータなど）の作成
（１）素案・原案について
　　ア　提出方法
　　　　CD-ROMまたは、電子データで送付すること。
　　　　※原稿データ形式：Microsoft Word、Microsoft ExcelまたはMicrosoft PowerPoint
　　イ　提出期限
　　　　委託者と協議のうえ、各会議への付議に間に合うスケジュールで提出するものとする。
　　　　※会議スケジュールについては「【参考】委託にかかるスケジュール（予定）」参照
（２）計画（案）について
　　　計画（案）は本編と資料編の２部構成とすること。
　　　本編及び概要版については、図表やグラフなどを用い、見やすさに配慮するとともに、分か
りやすいものとなるよう工夫すること。
　資料編については、令和４年度に行った意見聴取や市民意識調査結果等を分かりやすく整理
すること。

　　ア　提出方法
　　　　CD-ROMまたは、電子データで送付すること。
　　　　※原稿データ形式：Microsoft Word、Microsoft ExcelまたはMicrosoft PowerPoint
　　イ　提出期限
　　　　委託者と協議のうえ、会議への付議に間に合うスケジュールで提出するものとする。
（３）計画書及び概要版について
　　ア　提出方法
　　（ア）「（仮称）次期千葉市文化振興計画」（本編・概要版）【冊子】
　　　　・100頁程度（A4版、中綴じ、白黒印刷）くるみ製本
・印刷部数はそれぞれ200部とする。
・千葉市グリーン購入推進方針に基づき、古紙パルプ配合率70％とする。

（イ）「（仮称）次期千葉市文化振興計画」（本編・概要版）【データ】
・原稿データ形式：Microsoft Word、Microsoft ExcelまたはMicrosoft PowerPoint
　　　　・納入方法：CD-ROMに格納のうえ、２部を納入
　　イ　提出期限
　　　　令和６年３月２９日（金）
※計画書及び概要版は、発注者の承認を得た後、納品とする。
６　特記事項

（１）各提出物の作成について
　　　各提出物の作成にあたり、契約後から委託者と十分に協議を行い、令和４年度市民意識調査
等委託成果物、千葉市文化芸術振興会議の資料・審議内容・議事録、千葉市基本計画、千葉市
長のマニュフェスト等を提出物に反映させること。
（２）提出物について

  　　冊子・印刷データを除き、各提出物の期限は協議により変更可能とする。
７　委託業務の報告

　　受託者は、委託業務終了後に完了届を提出すること。
８　その他の留意事項
（１）責任者の任命及び作業の進捗状況報告
受託者は、本委託に関する責任者を選任し、その進捗状況を管理するとともに、千葉市の求めに応じて作業の予定及び進捗状況の報告を行うものとする。
（２）検査及び責任
　　　受託者は、本委託の実施にあたり、必要に応じて千葉市の検査請求に応じなければならない。
また、仕様書との不一致及び作業の不履行が発見された場合は、検査終了後であっても千葉市と協議し、受託者は無償で是正措置を行うこと。
【参考】委託にかかるスケジュール（予定）
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