書類No.9提出の必要はありません。事務局で
ご利用ください。


記入例  金銭出納帳のサンプル

千葉市立　問屋町第一　小学校体育施設開放　金銭出納帳
	
	適　　　用中学校は62,500

	収入金額
	支出金額
	差引残高

	月
	日
	科目
	内　　容
	
	
	

	６
	13
	委託料
	学校開放運営費として
	83,000
	
	83,000

	
	20
	消耗品費
	清掃用具
	
	2,000
	81,000

	
	〃
	通信費
	切手代
	
	900
	80,100

	７
	１
	会議費
	運営委員会会議
	
	1,000
	79,100

	９
	23
	修繕費
	体育館照明・ガラス交換
	
	20,000
	59,100

	10
	8
	事務費
	開放状況巡視前期分
	
	7,200
	51,900

	
	〃
	　〃
	自由開放巡視前期分
	
	10,800
	41,100

	3
	12
	印刷費
	会議資料
	
	1,000
	40,100

	
	26
	事務費
	開放状況巡視後期分
	
	7,200
	32,900

	
	〃
	　〃
	自由開放巡視後期分
	
	10,800
	22,100

	
	27
	消耗品費
	ワックス代
	
	     1,500
	20,600

	
	〃
	通信費
	年間電話代
	
	600
	600

	
	30
	事務費
	事務担当者事務費
	
	20,000
	　　 0

	
	
	
	中学校は62,500

	
	
	

	
	
	
	合　　計
	83,000
	83,000
	          0

	
	
	
	
	
	
	


上記のとおり報告いたします。
　　　　　　　　　　　　　実務事務担当者氏名　　　　　　○○　○○○　　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校事務担当者氏名　　　　　　○○　○○○　　印
監査報告
１　収支の支払いの計数記帳については，適確で厳正であると認める。
２　記帳及び伝票は整理され証書類その他関係諸帳の処理は適切，良好であると認める。
３　全般的に厳正且つ適切に会計処理がなされていると認める。

年　　３月　３１日			監　事  　　○○　　　○○○　　　印
監　事　　　○○　　　○○○　　　印
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書類No.9

千葉市立　　　　　　学校体育施設開放　金銭出納帳
	　年
	適　　　用
	収入金額
	支出金額
	差引残高

	月
	日
	科目
	内　　容
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



上記のとおり報告いたします。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　実務事務担当者氏名　　　　　　　　　　　　　　印

　　　　　　　　　　　学校事務担当者氏名　　　　　　　　　　　　　　印
監査報告

１　収支の支払いの計数記帳については，適確で厳正であると認める。
２　記帳及び伝票は整理され証書類その他関係諸帳の処理は適切，良好であると認める。
３　全般的に厳正且つ適切に会計処理がなされていると認める。

　　　年　　　月　　　日			監　事　　　　　　　　　　　　　　印

監　事　　　　　　　　　　　　　　印26






