千葉市国際交流プラザ運営要領
（趣旨）

第１条　この要領は、千葉市国際交流プラザ運営要綱（平成６年４月１日施行。以下「要綱」という。）第４条の規定に基づき、千葉市国際交流プラザ（以下「プラザ」という。）の会議室の利用に関し必要な事項を定めるものとする。
（会議室）

第２条　要綱第４条第１項に規定する会議室は、第１・第２・第３会議室（以下「会議室」という。）とする。

　（団体登録）

第３条　要綱第４条に規定する会議室を利用するときは、会議室を利用するための登録（以下「団体登録」という。）をしなければならない。
２　団体登録できる者は、原則として次の各号に掲げる要件を全て満たす者でなければならない。
（１）国際交流、国際協力又は多文化共生に関する活動等を目的とする者。
（２）主に千葉市内で活動する者。
（３）団体の会則があり、構成が分かる名簿を備えている者。
（４）構成人員が３名以上である者。
３　前項の規定にかかわらず、次の各号の一に該当する者は、団体登録することができない。

（１）公の秩序を害し、善良な風俗を乱すおそれがあると認められる者。

（２）営利、政治、宗教活動を目的とする者及びその他これに類すると認められる者。

（３）その他会議室の管理運営上支障があると認められる者。

４　団体登録申請は、原則として次の各号に掲げる書類を提出しなければならない。
（１）千葉市国際交流プラザ会議室利用団体登録申請書（以下「団体登録申請書」という。）（様式第１号）
（２）会則

（３）氏名、住所、連絡先が記載されている構成員名簿

（４）その他刊行物等を含む前年度の実績がわかるもの。
５　団体登録の有効期限は、原則として登録した年度の３月３１日までとする。登録の更新は、毎年２月１日（休館日の場合は直前の開館日）から前号に規定する手続により行うことができる。ただし、前号（２）または（３）について、変更がない場合は、この提出を省略することができる。
（会議室の利用）

第４条　会議室を利用しようとする者は、利用しようとする日の２か月前から前日（休館日の場合は直前の開館日）までの間に、千葉市国際交流プラザ会議室利用届出書（様式第２号）を、市長に提出しなければならない。
２　前項に規定する期間以前から、千葉市国際交流プラザ会議室利用届出書（様式　第２号）を提出する場合は、あらかじめ市長と協議し、承認を得なければならない。

（遵守事項）

第５条　会議室の利用者は、要綱及びこの要領に定めるもののほか、次の各号に掲げる事項を遵守しなければならない。

（１）利用前の準備をし、利用後の室内の整理、整頓等をすること。

（２）備品、機械器具等の使用は、予めプラザの係員の許可を受けること。

（３）その他会議室の利用については、プラザの係員の指示に従うこと。

（変更の届出）

第６条　登録団体は、団体登録申請書記載事項及び会則等に変更があった場合は、速やかに届出しなければならない。

（団体登録の抹消等）
第７条　団体登録した者が次の各号の一に該当すると認めるときは、団体登録を抹消し、又は会議室の利用を取消すことができる。
（１）要綱又はこの要領に違反したとき。

（２）第３条第３項に規定する提出書類に虚偽の事項を記載し団体登録したとき。

（３）その他会議室の利用許可条件に違反したとき。

附　則

　この要領は、平成１７年４月１日から施行する。
附　則

　この要領は、平成１９年４月１日から施行する。

附　則

　この要領は、平成２０年１２月１日から施行する。

附　則

１　この要領は、平成２２年４月１日から施行する。

２　この要領の施行の際現にこの要領による改正前の様式により調製され
　た用紙は、当分の間、必要な箇所を修正して使用することができる。

附　則

１　この要領は、平成２４年４月１日から施行する。

２　この要領の施行の際現にこの要領による改正前の様式により調製され

　た用紙は、当分の間、必要な箇所を修正して使用することができる。

附　則

１　この要領は、平成２６年４月１日から施行する。

２　この要領の施行の際現にこの要領による改正前の様式により調製され

　た用紙は、当分の間、必要な箇所を修正して使用することができる。
附　則

１　この要領は、平成３０年６月１１日から施行する。

２　この要領の施行の際現にこの要領による改正前の様式により調製され

　た用紙は、当分の間、必要な箇所を修正して使用することができる。
様式第１号

平成　　年　　月　　日

千葉市国際交流プラザ会議室利用団体登録申請書
（あて先）千葉市長　
(ふりがな)
団　体　名
(ふりがな)
代表者職氏名
平成　　年度の千葉市国際交流プラザ会議室の利用に関する団体登録を申請します。
	事務局所在地
	〒

連絡先TEL　　　　　　　　　FAX
E-mail　　　　　　　　　　　＠

	代表者住所
	〒

連絡先TEL　　　　　　　　　FAX

E-mail　　　　　　　　　　　＠

	創立年月日
	平成・昭和　　　　　　年（西暦　　　　　年）　　　月　　　日

	会　員　数
	

	会　費
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

	入会条件
	

	創立目的
	

	主な活動場所
	

	主な活動内容
	

	関連団体又は

所属団体
	

	刊　行　物

（会報等）
	


※　添付書類は（１）会則、（２）氏名、住所、連絡先が明記されている構成員名簿、

（３）その他刊行物等です。更新に際し、（１）会則、（２）構成員名簿に変更がない
 場合は、この提出を省略することができます。
※　団体登録の有効期限は、原則として登録した年度の３月３１日までです。
 登録の更新手続は、毎年２月１日（休館日の場合は直前の開館日）から行うことが
 できます。
様式第２号

平成　　年　　月　　日

千葉市国際交流プラザ会議室利用届出書
（あて先）千葉市長
所 在 地
団 体 名
代表者名
千葉市国際交流プラザ会議室の利用について下記のとおり提出します。

	利用希望日
	平成　　　年　　　月　　　日　　　曜日

	利用希望施設
	第　１　・　２　・３　会議室　（○をつけてください。）

	利用希望時間
	午前・午後　　　時　　　分　～　午前・午後　　　時　　　分

	利用目的
	

	利用予定人数
	　　　　　　　　　　　　　　　　　人

	利用について連絡の取れる方
	氏　名

連絡先TEL　　　　　　　　　　FAX
E-mail　　　　　　　　　　　　＠


	受　付　印


注意事項

・受付は利用日の２か月前から前日（休館日の場合は直前の開館日）までです。

・利用日には、必ずこの利用届出書を提示し、施設利用日誌を受け取って下さい。

・いす、机等を移動したときは、必ず元のとおりに戻して下さい。

・使用後、日誌を記入・返却し、会議室の点検を受けて下さい。

・電話等の連絡については、取り次ぎはいたしません。

・受付印のない利用届出書は無効となりますのでご注意下さい。
