
委任された代理人が請求する場合の記載例

　

日

①どなたの証明が
必要ですか

本　籍 千葉市 中央区千葉港２番
フリガナ チバ カズオ 生年月日

筆頭者氏名

令和　　年　　月　　日4 年 1 月 11

　明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平・ 令

千葉 和男 20 年 1 月 24 日

個人のときは、
ほしい人の氏名

　明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平・ 令

千葉 和男 20 年 1 月 24 日

②必要な証明・通数

戸　籍

　全部（謄本）450円 通
 届出記載事項証明 350円（　　　　　　届）
 平 ・ 令　 　年　　月　　日（　　       　）区役所届出

通

　個人（抄本）450円 1 通
 受理証明 350円（　　　　　　　届）
 令和 　　年　　月　　日（　　  　　　）区役所届出

通

除　籍

　全部（謄本）750円 通 　身 分 証 明　３００円 通

　個人（抄本）750円 通 　埋火葬許可証の写し　３００円 通

記載項目の選択

※記載が必要な項目に✔

　□本籍・筆頭者
　□在外選挙登録地等　抄　　本　　750円 通

　除・改製原戸籍の附票
 （全部・個人）300円

通

改製原
戸　籍

　謄　　本　　750円 通
　戸籍の附票
 （全部・個人）300円

通

　大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令・ 西暦
　　　　年　　　月　　　日千葉 花子 ㊞

住　所 東京都中央区大手町〇丁目〇－〇

大手町マンション〇〇〇号

 独身証明　300円 通 　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　） 通

フリガナ チバ ハナコ 生年月日

氏　名

平日9時～17時15分に連絡の取れる
電話番号を必ずご記入ください

電話
番号 090-xxxx－xxxx 電子

メール Chibaｈａｎａ＠××××

④戸籍に記載されて
いる方との関係

　※　①の方から見た③の方の関係に〇丸をつけてください

　 本人・配偶者・直系親族以外の方が請求する場合は委任状が必要です

本人 夫

③申請者は
どなたですか

弟の長女□ □ □ □ □ □ □妻 子 孫 父母 祖父母 その他

【送っていただくもの】詳しくはホームページに記載していますのでご確認ください
　①申請書　　　②手数料（現金書留又は郵便局で定額小為替を必要な通数分購入して下さい

　③返信用封筒（住民票上の住所（法人の場合は所在地）、郵便番号、氏名を記入して切手を貼ってください

　④本人確認書類（マイナンバーカード（写真面のみ）、運転免許証、健康保険証、住民基本台帳カード（写真付き）、在留カードなど住所
　　・氏名が記載されている部分の写し

　⓹直系の親族等相続関係であることのわかる戸籍謄本等　　⑥用途の確認できる書類（戸籍届書記載事項証明の場合）

【送り先】

⑤請求の理由
　□相続　　□戸籍届出に添付　　　　□パスポート（旅券）申請
　
　□その他

⑥連絡事項

　□ （　　　　　　　）の出生から死亡までの戸籍 □ （　　　　　）と（　　　　　）の関係がわかる戸籍

　□ 氏の変更がわかる戸籍（　　　　　）から（　　　　） □ （　　　　　　）の死亡がわかる戸籍

　□ （浦安市舞浜〇番〇号）から（東京都中央区大手町〇丁目）までの住所のつながりが分かる戸籍の附票

　□ その他　→　以下にどのような記載がある証明が必要か詳しくご記入ください。

そのほかのこと 区政事務センター 043-241-5650 平日：午前9時から午後5時15分まで

〒260-8734　千葉市中央区千葉港２－１　　千葉市区政事務センター　

【お問い合わせ先】

申請書の記載方法、
必要書類の一般的な事柄

千葉市役所
コールセンター

電話
043-245-4894

平日：午前８時３０分から午後6時まで
土祝日年末年始(日曜日を除く)：午後５時まで

戸 籍 証 明 等 交 付 申 請 書 （郵送請求用）

（あて先）千葉市 区長

◇ プライバシーの侵害等につながるような不当な請求には応じられません。また、偽り、その他不正な手段によって交付を受けたときは、罰金に処せられます。

戸籍の附票を申請する場合で、

氏名欄を本人が手書きしない

場合は、㊞部分に押印してく

ださい。

（生年月日がわかる場合は、

記載してください。）

戸籍のはじめに

記載されている方

(④の「□その他」に✔をつ

けた場合は、請求の理由を具

体的に記載してください。)

（マンション・アパート名部屋番号等）

◇◇代理人の場合は代理人の本人確認資料と委任状が必要です。ただし、未成年者の身分証明書については、親権者の請求の場合委任状は不要です。

◇ 法人申請の場合は、法人名、代表者職・氏名及び請求担当者職・氏名をご記入ください。

(

( 

申

請

書

氏

名

住

所

〒
切
手

（本人に限り請求可能）

(                            )

小為替

本人確認書類

) 

１か月以内に戸籍

届（婚姻・離婚・死

亡など）を提出し

た方は、提出年月

日、区役所名を入

してください。

証明書は、申請者の住民票

の住所に返送します。特別な

事情で他の場所を希望する

場合は、あらかじめお問合せ

下さい

平日９時から１７時１５分の間

に連絡の取れる電話番号を

必ず記入して下さい

)

✔

千葉和男さんが自分の戸籍

の請求を、姪の花子さんに頼

む場合の書き方です。

別途委任状の提出が必要で
す。

申請者の本人確認資料を送

付して下さい。（記載例の場

合は花子さん）


