
避難所運営委員会　活動班（例）

市・区災害対
策本部

総務班

運営事務局、各班の調整、ボランティア対応 総務班

避難者受付、名簿作成、安否情報の集約
→

名簿班

避難所内での避難者への情報提供 情報班

市担当職員 避難所内の防犯対策・秩序維持 安全管理班

施設管理者

施設改善班

委員長
トイレの確保、汚物処理 トイレ対策班

避難所内の整理整頓、清掃、ごみ処理 廃棄物対策班

施設班

避難所使用スペースの決定、施設維持 施設維持班

入浴設備、その他施設修理、改善
→

副委員長
避難者の健康管理

→
健康管理班

避難所の衛生管理、防疫

給食給水班

救護班

負傷者の応急手当・看護 救護班

衛生管理班

要援護者の支援 要援護者支援班

食糧・飲料水の管理、必要量の把握、保管 食糧管理班

組（避難者）

組（避難者）

必要物資の管理、必要数の把握、保管 物資管理班

物資の配給（自宅避難者対応含む） 物資供給班

避難者代表 避難者の意見を集約し、避難所運営に反映する →

食糧班

物資班

→

→

食糧・飲料水の配給（自宅避難者対応含む）

【避難所レイアウト参考イメージ】（学校の場合）
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授乳室更
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舞台

受　　付

避難者ｶｰﾄﾞ
記入場所

救護用ｽ
ﾍﾟｰｽ

避難所
事務所

要援護者
避難室

【校舎】

A町内自治会
 代表者（組長）

　　30人程度

Ａ町内自治会
 代表者（組長）

　　30人程度

Ｂ町内自治会
 代表者（組長）

　　30人程度

Ｃ町内自治会
 代表者（組長）

　　30人程度

Ｄ帰宅困難者
代表者（組長）

　　　30人程度

Ｅ帰宅困難者
代表者（組長）

　　30人程度

フリースペース

【避難所（体育館）】 更

衣

室

更

衣

室

掲
示
板
・
作
業
台
等

本部・情
報通信室

要援護者用

スペース

要援護者用ｽﾍﾟｰｽへ

居住スペース（区画割）

出入 出入り口

出

入
り

口

正 門

情報掲示板

情

報
掲

示

板

【校庭等のオープンスペース】

避難所の安全確認が終了するまで、避難者を一旦オープンス

ペースに集めます。（雨天時等は屋根のある場所へ）

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


