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千葉開府９００年記念ラジオ体操運営等業務委託 仕様書 

 

１ 業務目的 

  千葉市のまちとしての歴史は、1126（大治元）年 6月 1日に千葉常重が現在の中央区亥鼻付

近に本拠を構えたことに始まり、2026（令和 8）年は千葉開府９００年の節目となる。 

千葉開府９００年記念ラジオ体操（以下、「記念ラジオ体操」という。）は、千葉開府９００

年記念事業として、また、株式会社かんぽ生命保険、日本放送協会（ＮＨＫ）、特定非営利活動

法人全国ラジオ体操連盟が共同で主催する「２０２５年度夏期巡回ラジオ体操・みんなの体操

会」として開催し、本業務は記念ラジオ体操の運営に必要な業務を委託するものである。 

 

２ 適用範囲 

本書は、千葉市（以下「発注者」という。）が実施する「千葉開府９００年記念ラジオ体操運

営等業務委託」に関し、必要な事項を定める。 

 

３ 履行期間 

契約締結日の翌日から令和７年８月２９日までとする。 

 

４ 開催概要 

（１）日時 令和７年７月２５日（金）６時００分～６時４５分 

※雨天中止     

（２）会場 千葉公園 芝庭（中央区弁天３－１－１） 

（３）スケジュール概要 ※今後調整の上、詳細を決定する。 

   設営日：７月２４日（木）           当日：７月２５日（金） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 業務内容 

（１）会場設営関連業務 

 ア 会場設営 

  記念ラジオ体操の開催にあたり必要な備品等を調達し、会場設営を行うこと。 

・実施日時：令和７年７月２４日（木）１０時～１７時（予定） 

   ・調達備品：【別紙】のとおり 

4:00 会場入り（催行判断） 

↓ 運営準備・入場案内 

6:00 開会（主催・共催者挨拶等） 

6:30 ラジオ体操放送 

6:45 閉会 

↓ 退場案内ほか 

8:00 撤収作業開始 

12:00 完全撤収 

10:00 会場入り 

 

↓ 

 

備品搬入・会場設営 

 

16:00 リハーサル 

17:30 設営終了 
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   ・設営にあたり、会場及びレイアウト図面を作成すること。 

 イ 会場撤収 

   ・実施日時：令和７年７月２５日（金）８時～１２時（予定） 

 ウ 控室手配 

   来賓等控室を以下のとおり予約、手配すること。同施設の使用料については受注者が負

担し、施設管理者の指示にしたがって使用料を支払うこと。 

   ・使用場所：YohaS の寺子屋（千葉公園 芝庭内） 

   ・使用期間：令和７年７月２４日（木）９時～７月２５日(金)１２時 

 エ 案内用看板等制作 

   会場内及び会場周辺に設置する案内用看板、掲示物等について制作し、当日会場内に配

置すること。 

 

（２）会場警備等業務 

 当日、会場内及び周辺で以下のとおり警備を行うこと。【 】内の人数は最低限必要と見込まれ

る人数であるが、十分な警備体制を確保できる人数を手配すること。 

 ア 夜間警備【２人】 

    会場内及び設備等の保守のため、設営終了後の会場内警備を実施すること。 

・実施日時：令和７年７月２４日(木)１８時～７月２５日(金)５時（予定） 

 イ 当日警備【５人】 

   会場へ参加者が来場する時間中、会場内及び周辺の警備を実施すること。 

・実施日時：令和７年７月２５日(金)５時～８時（予定） 

（３）当日運営業務 

 ア 運営スタッフの手配 

  当日、会場内及び周辺で以下のとおり従事するスタッフを手配すること。【 】内の人数

は最低限必要と見込まれる人数であるが、滞りなく運営が行える人数を手配すること。 

   ・会場駐車場又は駐輪場など会場周辺から会場内受付まで案内を行う。【５人】 

   ・当日の参加者数を計数し、会場受入可能人数を超過しないかを確認する。【２人】 

・会場内受付及び記念品等の受け渡しを行う。【５人】 

・参加者をラジオ体操実施エリアに案内し、整列、誘導等を行う。【10人】 

・その他、当日運営に必要なスタッフ 

 イ 保健師又は看護師の手配 

   当日、会場内で発生した急病人等の救護を行う保健師又は看護師を手配すること。 

 ウ 司会者用原稿作成業務 

   発注者と協議の上、記念ラジオ体操当日に司会進行に必要な原稿を作成すること。 

  

（４）広報・記録業務 

  ア ポスター・チラシ印刷 

   発注者が連携する記念ラジオ体操のポスター（Ａ２サイズ・片面）及びチラシ（Ａ４サ

イズ・片面）データについて以下のとおり印刷すること。なお、ポスター・チラシのデザ
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イン制作は記念ラジオ体操主催者が実施するため、本業務には含まない。 

   ・印刷枚数：ポスター20枚、チラシ 6,000 枚 

   ・納品場所：千葉市都市アイデンティティ推進課 

   ・納品期限：発注者と協議の上、決定 

 イ 広告用素材作成 

    デジタルサイネージ放映用の広告用素材（JPEG形式）について制作し、電子データを発

注者へ納品すること。デザインは発注者と協議の上で１種類を制作し、データ形式等の詳

細は受注者決定後に発注者より指示する。 

ウ 当日写真・動画撮影 

   当日の記念ラジオ体操の様子を撮影し、写真及び動画で記録すること（テロップ付加の

編集は不要）。撮影した各電子データはDVD-RW等の媒体に保存し、発注者へ納品する

こと。 

エ 実施報告書の作成、提出 

記念ラジオ体操の実施状況及び集客実績等を記載した報告書を作成し、発注者へ報告書

の電子データを提出すること。 

  

（５）その他留意事項 

 ・各業務について業務責任者を配置し、発注者と迅速に連絡・対応が図れる体制を確保する

こと。 

 ・各業務の履行に当たり、会場の下見を実施しながら準備を進めること。また、発注者の求

めに応じて発注者と会場下見を実施し、当日に向けた調整を行うこと。 

 ・各業務の履行にあたり要する一切の費用は、受注者が負担すること。 

 

６ その他 

本業務の履行に当たっては、次の事項に留意すること。 

（１）受注者は、本業務実施にあたり発注者と随時協議を行い、意思疎通を図るとともに、指示

及び監督を受けなければならない。 

（２）受注者は、業務の進捗状況については、適宜発注者に報告を行うこと。 

（３）受注者は、発注者が連携する記念ラジオ体操実施に係る関係資料を熟覧し、業務を履行す

ること。 

（４）受注者は、本業務の履行に当たって第三者へ損害を発生させた場合、その損害が受注者の

故意又は重大な過失により生じた場合には、受注者の責任においてその損害を賠償するこ

と。 

（５）業務履行にあたり、本書に定めのない事項又は解釈に疑義が生じた場合については、発注

者及び受注者で協議の上、別途定めるものとする。 

  



 

 

【別紙】会場設営時調達備品リスト 

 

品名 数量 備考 

テント 5 2 間×３間、ワンタッチテントは不可 

四方幕 ３ テント３張分 

ウエイト 30 30 ㎏程度、テント脚部に設置 

長机 20  

椅子 50  

体操台 ３ 
W120cm×D120cm 以上、H100cm 程度、昇降

用のステップがあるもの 

アップライトピアノ 

（椅子含む） 
１ 

調律は主催者が実施。椅子は背もたれがあり、

可能な限り高低自在のもの 

ピアノ養生用パネル １ 芝生上に設置する際に適したもの 

カラーコーン 80 コーン用のウエイトを含む 

コーンバー 20  

救護用品 一式  

簡易ベッド 2 急病人救護用 

扇風機 ５ スポットクーラーでも可 

電源機器 ※ ※扇風機稼働に必要な相当量 

搬入出用資器材 ※ ※会場内芝生上への搬入出に必要な数量 

 

※上記備品及び数量については調整の結果、増減が生じる可能性がある。数量の増加が生じる

場合であっても、迅速に対応できる体制を確保すること。 

 


