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令和４年度 都市計画決定図書等電子化業務委託 仕様書 

 

第１章 総則 

 

（適用） 

第1条  本仕様書は、千葉市（以下「発注者」という。）が実施する令和４年度都市計画決定図書等電

子化業務委託（以下「本業務」という。）について適用する。 

 

（目的） 

第2条  本業務は、本市が保有する過年度都市計画決定図書等のうち、保存期間が長期にわたり劣化

の著しいものについて電子化を行うことにより、長期間安定的に見読可能な形で保存を図るこ

とを目的とする。 

 

（業務計画） 

第3条  受注者は、本業務の着手に当たり、契約締結後 14 日以内に次に掲げる書類を監督職員に提

出し、発注者の承認を受けなければならない。 

（１）着手届 

（２）作業計画書・作業工程表 

（３）作業実施場所届出書 

２ 受注者は、作業計画書の内容を変更するときは、その理由を明らかにした変更作業計画書を

監督職員に提出し、発注者の承認を受けなければならない。ただし、軽微な変更についてはこ

の限りでない。 

 

（打合せ） 

第4条  本業務における打合せは、業務着手時、中間、業務完了時の計３回を基本とし、本業務の遂

行に当たり必要に応じて適宜行うものとする。 

 

（疑義） 

第5条  受注者は、本仕様書及び関係法令等に明示がないなど疑義が生じた事項については、発注者

と協議の上、発注者の指示に従うものとする。 

 

（契約期間・作業期間） 

第6条  本業務の契約期間は完了検査等を含めて、契約日の翌日から令和５年３月２４日までとする。

受注者の作業期間は、令和５年２月２８日までとし、作業期間内に成果品を提出するものとす

る。受注者は成果品の提出時期に調整が必要な場合は、発注者と協議の上、発注者の指示に従

うものとする。 
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第２章 業務内容 

 

（貸与資料） 

第7条 発注者は、本業務の実施に当たり、次の資料を貸与する。 

（１）過年度都市計画決定・変更図書（以下、「決定図書等」という） 

（２）その他必要な資料 

 

（計画準備・資料整理） 

第8条  受注者は、作業の方法、使用する主要な機器、要員、日程等について適切な作業計画を立案

し、これを発注者に提出し承認を得るものとする。また、決定図書等の借用を行うものとする。

借用にあたっては発注者の日常業務に差支えのない時間帯に行うよう配慮するものとする。 

   ２ 受注者は、決定図書等の借用の際には物品名・数量・借用期間等を明記した借用書を提出す

るものとする。 

 

（業務内容） 

第9条  受注者は、第 8条で借用した決定図書等をスキャニング（画像化）し、電子化を行うものと

する。 

（１）決定図書等の紐外し及び分解 

（２）決定図書等の補修及びしわ伸ばし、テープ補強 

（３）決定図書等のスキャニング 

（４）データ処理（大判サイズの図書を分割スキャニングしたデータの結合含む）、ＰＤＦ化 

（５）１枚ごとにスキャニングした決定図書等のデータを１つのデータに統合し、決定図書等

１冊分のデータを作成する。（以下、「結合データ」） 

（６）決定図書等の復元作業 

 ２ 決定図書等冊数  ２３５冊（内訳は以下のとおり） 

 決定図書等の構成内訳は、決定図書等の構成の平均値のため、設計枚数と実績に大幅に乖離

が生じる場合には別途協議を行う。 

（１）Ｂ５サイズ  ２０５冊 

（２）Ａ４サイズ   ３０冊 

３ ファイル形式は pdf 形式（PDF/A 準拠）とし、決定図書等として綴られた順番通りに並ぶよ

う付番するなどして１枚ごとにデータを作成する。 

（１）１枚ごと作成した決定図書等のデータを結合し、決定図書等１冊分となる結合データを

作成する。（結合データの名称はフォルダの名称と同一とする）。 

（２）サイズ・色調は原寸同等、解像度は 300dpi（文字等の判別が難しい場合は 400dpi）とす

る。 

４ Ａ０以上など大判の資料については、欠損のないよう複数枚にわたり分割スキャニングを行

うものとし、データを結合する。 

５ データを格納するフォルダの名称は、読み込む決定図書等の表紙に記してあるとおりとする。

必要に応じて、フォルダ名設定についての詳細は発注者と協議し決定するものとする。 

６ スキャニング対象の決定図書等は表紙が綴じられているものとし、綴じられている原稿につ
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いては、破損等のないように外すこととする。スキャニング後は再度復元するものとする。 

７ 損傷が著しい決定図書等については、十分に注意して作業を行うものとする。なお、損傷箇

所については、劣化しにくいテープ等で裏当て補強することを可とする。 

 

 

第３章 成果品 

 

（成果品） 

第10条  成果品は次のとおりとする。 

（１） 過年度都市計画決定・変更図書電子化データ 

① 過年度都市計画決定・変更図書電子化データ(pdf)          一式 

※スキャニングしたデータは、決定図書等ごとにＣＤ－Ｒ（またはＤＶＤ―Ｒ）

に記録し納品するものとする。 

※ディスク表面には、指定された決定図書等の名称、作成年月日を印字すること。 

  （決定図書等の名称を印字したテープ等の貼り付けも可） 

※提出部数は各１部とする。 

      ②電子化した決定図書等の内訳の実績データ 

       実績データ入力用の電子データは発注者が準備し、受注者に提供する。 

（２）その他 

① 打合せ協議録                        各１部 

② 作業報告書                           １部 

③ その他本業務の履行過程で得られた資料    一式 

 

（納入場所） 

第 11条 本業務の成果品の納入場所は、千葉市都市局都市部都市計画課とする。 


