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１ 電子契約とは



①契約スピードアップ

取引（サービス導入＆連携）の開始が早くなる

②コスト削減

印紙・郵送・印刷・保管費用などが不要に

③書類の紛失リスク回避

書類の場所がわからない、誤って破棄、郵送中の紛失、を解消

※書類の受信者はクラウドサインに登録する必要がありません。

２ 電子契約を導入するメリット



３ 電子契約事務フロー



① ちば電子調達システムの電子入札利用登録時

〇電子契約用メールアドレスの登録
電子入札利用登録時に、電子契約用のメー
ルアドレスを登録できます。

※案件ごとの登録も可能です。



② 仕様書や公告で電子契約の可否を確認

〇仕様書への記載例 〇公告への記載例



③ 入札・見積時に電子契約を選択

〇電子契約への同意
「本案件において、電子契約シ
ステムを用いた契約に同意しま
すか。」の問いに対して、「同
意する」を選択してください。

〇メールアドレスの入力
契約責任者（必須）、契約担当
者1・2（任意）のメールアドレ
スを入力してください。
※入力ボックスには、①で登録
したメールアドレスが初期表示
されます。案件ごとに変更が必
要な場合は変更入力してくださ
い。



④ 電子契約サービス（クラウドサイン）での確認

（１）クラウドサインから届いた「確認
依頼」メールに記載されたリンクをク
リックします。 

メールに記載されたリンク（右図赤枠
内）をクリックすることで、書類確認の
画面を開くことができます。 
タイトル例：サイン次郎様（株式会社ク
ラウドサイン）から「秘密保持契約書」
の確認依頼が届いています。 

（２）利用規約を確認し、「利用規約に
同意して確認」ボタンをクリックします。

その後、市の承認者が承認することによ
り、契約締結合意完了となります。 

（１）

（２）



５ 契約締結完了メールを受信

〇契約締結完了メール受信

市の承認者が承認した後、契約締結の完
了メールが届きます。
ダウンロードページのリンクが記載され
ていますので、URLからクラウトザイン
へ遷移し、ファイルを保存します。

※クラウドサインに登録の上ログインし
て書類を確認するか、「書類をダウン
ロードする」ボタンより有効期限内にダ
ウンロードをしてください。



６ その他

電子契約に関して不明点がある場合は、本資料が掲載されているホーム
ページにFAQを公開していますので、ご一読ください。

また、電子契約サービスの機能や操作方法については、
クラウドサインのヘルプセンター・チャットサポートを御活用ください。

☞「クラウドサインヘルプセンター」（https://help.cloudsign.jp/ja/）

https://help.cloudsign.jp/ja/
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